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RESOLUCION D N° 238/2020 .
"POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROTOCOLO DE PREVENCION Y PROTECCION ANTE

LA PANDEMIA DEL COVID-19, Y LA REANUDACION DE ACTIVIDADES EN LA
FACULTAD DE INGENIERIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 13 de mayo de 2020.
VISTO

> Lo dispuesto en el Articulo 84 del Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion.

> La Resolucién N° 341/2014 “Por la cual se aprueba el Reglamento Interno de Funcionarios

de la FIUNA",

El Decreto N© 3442/20 de fecha 09/03/2020, por el cual se dispone la implementacion de

acciones preventivas ante el riesgo de expansién del coronavirus (CIVID — 19) al territorio

nacional.

> La Resolucién N° 0115-00-2020, del Consejo Superior Universitario (CSU), en la cual se

resolvid la suspensién de las clases presenciales, asi como toda actividad académica que

implique concurrencia masiva en las Unidades Académicas (Sede Central y Filiales),

Institutos y Centros de la Universidad Nacional de Asuncién, desde el dia miércoles 11 de

marzo de 2020 hasta el miércoles 25 de marzo de 2020, inclusive.

La Resolucién S.G N° 90 de fecha 10 de marzo de 2020, “Por la cual se establecen

medidas para mitigar la propagacién del coronavirus (COVID-19), emitida por el Ministerio

de Salud Publica y Bienestar Social (MSPBS).

> La Resolucidn N° 146/2020 de fecha 11 de marzo de 2020, “Por la cual se aprueba el

Protocolo de Aplicacién de Medidas Preventivas ante el riesgo de expansién del

coronavirus (COVID-19) en los Organismos y Entidades del Estado”.

La Resolucion D N© 182/2020 de fecha 12/03/2020, por la cual se establecen las medidas

a ser adoptadas en la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Asuncién,

Sedes de San Lorenzo, Isla Bogado Luque (CITEC e IPT) vy la Filial de Ayolas.

> La Resolucion N© 0421/2020 de fecha 13/03/2020, del Rectorado, “Por la cual se
establece de manera excepcional el Horario de Asistencia del Personal Administrativo y de
Gestion Académica del Rectorado y de las Unidades Académicas de 09:00 a 13:30 Hs.,
desde el 16 de marzo hasta el 25 de marzo de 2020, como medida ante el riesgo de
expansion del coronavirus (COVID -19), con cargo de dar cuenta al Consejo Superior
Universitario”,

> La Resolucion D N° 188/2020 de fecha 13/03/2020, “Por la cual se establece de manera

excepcional el horario de asistencia del Personal Administrativo y de Gestién Académica

de la Facultad de Ingenierfa de la Universidad Nacional de Asuncién, Sedes de San

Lorenzo, Isla Bogado Luque (CITEC e IPT) v la Filial de Ayolas”,

El Comunicado del Ministerio de Salud Ptblica y Bienestar Social emitido el 15/03/2020.

El Comunicado del Ministerio del Interior emitido el 16/03/2020.

La Resolucién D N° 191/2020 de fecha 16/03/2020 “Por la cual se establecen las medidas

preventivas a ser adoptadas en la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de

Asuncion...”.

El Instructivo para Establecimientos emitido por el Ministerio de Salud Piblica y Bienestar

Social, COVID-19, marzo 2020.

> El Decreto N° 3576/20 de fecha 03/05/2020, por el cual se establecen medidas en el
marco de la emergencia sanitaria declarada en el territorio nacional por la pandemia del
coronavirus (covid-19) correspondiente a la fase I del plan-de-leyantamiento gradual del
aislamiento preventivo general (cuarentena inteligentgjg"'” AN
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> La Resolucion D N© 232/2020 de fecha 16/03/2020 “Por Ia cual se establecen las medidas

preventivas a ser adoptadas en la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de
Asuncion...”, y

»

CONSIDERANDO

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién en el Art, 840 determina de manera
clara y expresa las atribuciones y deberes del Decano, asignandole en el inc. m) “Dictar

resoluciones y aplicar las sanciones que correspondan de acuerdo con su competencia y el
régimen disciplinario de fa UNA”,

Que, el Reglamento Interno de Funcionarios tiene por objeto establecer las disposiciones que
regulan la disciplina y el orden necesarios para la ejecucién de las funciones en la Facultad
de Ingenieria de la Universidad Nacional de Asuncién (FIUNA). Es aplicable a los funcionarios

permanentes y empleados de la FIUNA, de conformidad con el Estatuto de la UNA, el Cddigo
Laboral y disposiciones concordantes.

Que, el Consejo Superior Universitario (CSU) ratific, seglin Acta N° 5 (A.S. N° 5/ 11/03/2020)
Resolucion N° 0115-00-2020, la suspension de las clases presenciales, asi como toda actividad
académica que implique concurrencia masiva en las Unidades Académicas (Sede Central y
Filiales), Institutos y Centros de la Universidad Nacional de Asuncion, desde el dia miércoles
11 de marzo de 2020 hasta el miércoles 25 de marzo de 2020, inclusive. Al mismo tiempo
autoriza a las Unidades Académicas (Sede Central y Filiales), Institutos y Centros de la
Universidad Nacional de Asuncién, a buscar las medidas paliativas y de recuperacién de las
actividades académicas afectadas.

Que, la Resolucion S.G N° 90/2020 emitida por el Ministerio de Salud Plblica y Bienestar
Social, en su articulo 1° dispone la suspension de actividades, reuniones, eventos de toda
indole que ocasionen la concurrencia masiva de personas en el ambito publico y privado por el
término de quince (15) dfas, pudiéndose extenderse en caso de necesidad.

Que, la Resolucion N° 146/2020 emitida por la Secretaria de la Funcién Plblica, en su articulo
4° dispone la aplicacién del presente protocolo en los Organismos y Entidades del Estado, sin
perjuicio de que los mismos adopten otras medidas necesarias conforme a la naturaleza de la

prestacién de servicios que brindan, garantizando la prestacién de los servicios de carécter
imprescindible.

Que, la Resolucién D No 182/2020 de fecha 12/03/2020, establece las medidas a ser
adoptadas en la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Asuncién, Sedes de
San Lorenzo, Isla Bogado Luque (CITEC e IPT) y la Filial de Ayolas.

Que, la Resoluciéon N° 0421/2020 de fecha 13/03/2020 del Rectorado, en su Art. 2° dispone
que cada Unidad Académica debe establecer los horarios escalonados del turno tarde y del
turno noche respectivamente.

Que, la Resolucién D N© 188/2020 de fecha 13/03/202()/,,;@@!2[&& de manera excepcional el
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Que, el Comunicado del Ministerio del Interior establece Ia restriccion de la circulacién de

personas de 20:00 p.m. a 04:00 a.m. horas, se tolerard a los trabajadores del horario
nocturno con justificacion.

Que, la Resolucion D N° 191/2020 de fecha 16 de marzo de 2020, establece en su Art. 1° una
licencia excepcional de 14 dias consecutivos, para cumplir con el aislamiento domiciliario de
todos los docentes, alumnos, funcionarios y/o empleados, asimismo, en su Art. 2° establece
de manera excepcional que las actividades Administrativas y de Gestién Académica de la
Facultad de Ingenierfa de la Universidad Nacional de Asuncién, seran realizadas en el horario
marco de 09:00 a 18:30 hs. desde el 16 de marzo hasta el 25/03/2020.

Que el Instructivo para Establecimientos emitido por el Ministerio de Salud Publica y
Bienestar Social, COVID-19, ha sido socializado de modo a que todos los funcionarios
cuenten con informacién suficiente sobre el COVID-19 y con ello puedan aplicar las medidas

generales de prevencién tanto a nivel personal como de las instalaciones en las que prestan
Sus respectivos servicios.

Que, el Decreto N°-3576/20 de fecha 03/05/2020, expedido por la Presidencia de la
Republica del Paraguay, ha establecido las medidas en el marco de la emergencia sanitaria
declarada en el territorio nacional por la Pandemia del Coronavirus (COVID-19)
correspondiente a la Fase I del plan de levantamiento gradual del aislamiento preventivo
general (cuarentena inteligente), a partir del 4 al 25 de mayo de 2020, con sujecion a la
evaluacion técnica del Ministerio de Salud Pdblica y Bienestar Sodial.

Que, la Resolucién N° 0512-00-2020, del Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncidn,
por la cual se establecen medidas académicas y administrativas para el funcionamiento del
Rectorado, las Unidades Académicas (Sede Central y Filiales), Institutos y Centros de la
Universidad Nacional de Asuncién, en el marco de la emergencia sanitaria declarada en el
territorio nacional por la Pandemia del Coronavirus (COVID-19), con cargo de dar cuenta al
Consejo Superior Universitario, ha encomendado a los Decanos determinar las areas de las
Unidades Académicas que estaran afectadas por el Inc. a. del Art. 4° de la resolucién.

Que, la Resolucion D N© 232/2020 de fecha 04 de mayo de 2020, establece en su Art. 1° "que
la Direccién de Finanzas, la Direccion de Administracion, la Secretaria de la FIUNA, la
Direccién de Infraestructura y Mantenimiento, la Direccién de Tecnologia de la Informacion y
la Direccion de Investigacidon, son las &reas consideradas como indispensables por las
caracteristicas de los servicios que prestan a la FIUNA, asimismo, en su Art. 29 establece que
los funcionarios y/o empleados que cumplan actividades administrativas en las dependencias
citadas en el articulo precedente, cumplirdn de manera excepcional el horario marco de 08:00
a 15:00 hs. de lunes a viernes a partir del 04 de mayo de 2020, de acuerdo al cronograma de
asistencia alternada establecido por las areas de la Institucidn”... y

Por tanto, en uso de sus atribuciones Legales y Estatutarias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERf’A
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
RESUELVE:
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Ante la presencia del COVID-19, se hace necesaria |a implementacién de un Protocolo de
Prevencién y Proteccidn, para prevenir el contagio y la propagacion del mismo entre Ia
poblacién de docentes, estudiantes, funcionarios y/o empleados, asi como la proteccién no
solo de estos sino también de los usuarios de los servicios prestados por la FIUNA.

El presente protocolo pretende ser una guia para la prevencién, manejo y control del virus
causal, conocido como Coronavirus SARS-CoV-2, y esta dirigido a los Docentes, estudiantes,
funcionarios y/o empleados de la FIUNA y a los usuarios de los servicios prestados por la
FIUNA, de forma tal a contar con el instrumento base para la implementacién de acciones

ante cada situacion especial que pueda presentarse en la Sede Central, Campus de la UNA -
San Lorenzo, Sede CITEC - Luque y Filial Ayolas.

El objetivo del protocolo es permitir la coordinacién e informacién entre las distintas
direcciones, jefaturas, unidades, detallando las actividades coordinadas entre estas en la
atencién a los funcionarios y/o empleados, docentes y estudiantes que transitan por las
distintas instalaciones, asi como los usuarios de los servicios prestados por la FIUNA con
sintomas relacionados al COVID-19 y de esta forma optimizar la secuencia de acciones a
realizar. No obstante, dado que esta enfermedad es nueva y las informaciones sobre los
estudios acerca del virus son constantes Yy arrojan nuevos resultados de forma permanente,
estara sujeto a revisiones y modificaciones segun dicten nuevas directrices las autoridades
sanitarias respecto a este tema basados en los reportes clinicos, epidemioldgicos y

terapéuticos, seran anexados y aplicadas estrictamente, haciendo de este protocolo un
documento dindmico.

La Facultad de Ingenierfa de la Universidad Nacional de Asuncién- FIUNA, ha adoptado todas
las medidas extraordinarias pertinentes que eviten o reduzcan la propagacién del virus,
restringiendo al minimo las oportunidades de a lomeraciones de personas, por
tanto, comunica a todos los destinatarios de este Protocolo, los procedimientos a seguir para

la aplicacién de las medidas cuya finalidad es la de disminuir el riesgo de contagio de COVID-
19:

. DISPOSICIONES PRINCIPALES

Los procedimientos establecidos en el presente documento seran de aplicacién obligatoria en
la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Asuncion.

PLAN DE MITIGACION

PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO A LAS INSTALACIONES DE LA FIUNA
e AN Y PARA EL INGRESO A LAS INSTALACTIONES DE LA FIUNA
1. El ingreso de docentes, estudiantes, funcionarios y/o empleados, como otras Oficinas

dependientes de la FIUNA, Sede San Lorenzo tendra 2 (dos) Accesos habilitados:
a) Marcador Biblioteca.

b) Marcador Edificio Enzo Debernardi.
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2. En el acceso se implementara las medidas de limpieza y sanitarias necesarias para el
ingreso a la FIUNA, se realizard control de temperatura a toda persona que ingrese a

la FIUNA, sin contacto fisico. El control estard a cargo de personal de la Direccién de
Infraestructura y Mantenimiento.

3. Se deberd formar fila con el correspondiente distanciamiento social, el cual consiste en
aproximadamente 2 metros entre las personas.

4. La persona que desee ingresar deberd realizar el procedimiento previo de lavado de

mano, uso de alcohol al 70 % vy utilizar el dispositivo de desinfeccién de calzados antes
de acceder.

5. El uso de mascarilla (que cubra nariz y boca) es obligatorio. No podrd ingresar ninguna
persona a la FIUNA que no cumpla con este requisito,

Medidas sanitarias preventivas y de desinfeccién (Filtro de entrada ):

a. Toma de temperatura (que no debe ser superior a 37.5°)

b. Para el caso de las personas que sufren dolor o molestias en la garganta, cuadro
gripal, resfrios, o cualquier afeccién en las vias respiratorias, en estos casos
afirmativos, no se podrd permitir el ingreso a la institucién de dichas personas
sintomaticas, debiendo comunicarse de manera inmediata a la Asesora Médica de la
FIUNA, al nimero 0992-731204 - Dra. Patricia Miltos.

c. Las personas que se encuentren en situaciones que disminuyan las defensas
organicas, y los que vuelven a los individuos mds susceptibles a adquirir procesos
infecciosos ocasionados por el COVID-19, entre las cudles podemos mencionar:
mayores de 60 (sesenta) afios, embarazadas, puérperas, lactantes, y patologfas tales
como: cancer de Cualquier etiologia, pacientes con tratamiento de quimioterapia,
radioterapia y otros, pacientes que se realizan transfusiones, pacientes dializados,
pacientes renales, pacientes con diabetes, pacientes con hipertensidn,
inmunodeficientes (HIV), pacientes portadores de procesos respiratorios crénicos,
estan excluidos de la Cuarentena Inteligente, por tanto, no deberdn asistir a prestar
servicios de manera fisica, pudiendo asignarseles a dichas personas, tareas por la
modalidad de teletrabajo, segin necesidad toda vez que puedan certificar por médico
tratante las personas afectadas a tales patologias, para el caso de que no posean ficha
clinica del paciente en la Unidad Médica de la FIUNA.

d. Lavado de manos con agua y jabén durante al menos 20 segundos.

e. Desinfeccién de las manos y los calzados con alcohol al 70%, pudiendo implementarse

alfombras sanitarias en la entrada de las dependencias operativas de la Facultad de
Ingenieria.

EDIFICIO ENZO

PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION DEL_~ASCENSOR
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PROCEDIMIENTO PARA USO DE VEHICULO INSTITUCIONAL (INCLUIR)

a. El chofer designado debera desinfectar con alcohol 70% los vehiculos de la FIUNA antes de
su utilizacion y después de cada servicio, que sean compartidos en diferentes turnos.

b. Asegurar la buena ventilacién del transporte. Se recomienda viajar con las ventanillas
abiertas.

C. El vehiculo debe contar con dispensador de alcohol al 70% para higienizacién de manos de
los pasajeros al ingresar al transporte.

d. El conductor y pasajeros deberan usar mascarilla.
e. Evitar el consumo de comidas durante el viaje.
f. Disponer de bolsas de basura dentro del transporte y desecharlas después de cada vigje.

g. En el caso de vehiculo de menor porte, el chofer debe tener en cuenta la distancia fisica
con el pasajero, que deberd ir en el asiento trasero en ubicacién contraria al chofer.

h. En caso de vehiculo de mayor porte, se debera tener en cuenta la distancia fisica entre el
conductor y el pasajero y entre pasajeros.

PROCEDIMIENTO PARA LA PERMANENCIA EN LAS INSTALACIONES DE LA FACULTAD

a. Dirigirse directamente a sus lugares de trabajo, practicando el distanciamiento social,
evitando en lo posible contactos innecesarios, conservando al menos 2 metros de distancia
entre cada docente, funcionario y/o empleado.

b. Lavarse las manos frecuentemente con agua y jabon durante al menos 20 segundos,
especialmente antes y después del trabajo.

C. Sino hay agua y jabodn disponibles, debera utilizarse un desinfectante para manos a base
de alcohol al 70%.

d. Limpiar y desinfectar frecuentemente las instalaciones del centro laboral, equipos

electrénicos y personales, como también los objetos y las superficies que se tocan con
frecuencia.

2

e. Uso obligatorio de mascarilla (que cubra nariz y boca, puede ser de tela), para todos los
funcionarios o personales que asistan a las instalaciones de la institucion.

f.  Asegurar la buena ventilacién del entorno laboral (dentro de las posibilidades).

g. No deben compartir equipos de oficina, sin realizar la desinfeccién o limpieza de los
mismos, asi como no compartir utensilios, mate, tereré, etc.

PROCEDIMIENTO FRENTE A UN POSIBLE CASO COVID-19 DENTRO LAS INSTALACIONES
DE LA FACULTAD DE INGENIERIA

o o S
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NV = indicacianes dadas y acudir a un servicio de salud séloj@fﬁz‘f dejdi ;;\uf\t\;_)\gl\-\respiratoria. En
,ﬁf//‘/// ek D)3 18 \contactos con un caso sospechoso, debg’,@j{ (ard: et g%g?\rentena por el
-‘?/./ il'{w t (catorce dias), asi también se debggél y Te‘;;rillto al nimero
o LR (I Ao | H

=1t A \(

i ﬂ"
.
/.
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b. Solicitar, de manera urgente, a la Direccién de Infraestructura y Mantenimiento de la
FIUNA, la limpieza y desinfeccién del centro laboral poniendo énfasis en las superficies que
se tocan con mayor frecuencia y en el drea de trabajo del caso sospechoso.

C. Proceder al cambio de equipo de trabajo para el dia siguiente.

d. Incentivar la desestigmatizacion de la enfermedad entre los compafieros de trabajo vy
promover la solidaridad con los afectados.

PROCEDIMIENTO PARA EL RETORNO AL HOGAR
e BNV FARAEL KETORNO AL HOGAR

a. Practicar el distanciamiento social, que comprende la distancia de aproximadamente 2
metros entre las personas.

b. Usar mascarilla en todo momento (que cubra nariz y boca, puede ser de tela).
C. Evitar tocar cosas innecesarias.

Medidas basicas al llegar al hogar:

1. Dejar la cartera, bolso, llave, etc. en una caja en la entrada para su desinfeccién

2. Quitarse los calzados, luego la ropa de trabajo y ponerla en una bolsa para lavarla por
separado.

3. Ducharse y si no se puede lavarse bien todas las zonas expuestas.

4. Desinfectar con hipoclorito de sodio al 1% (LAVANDINA), o alcohol al 70%, las superficies
de lo que hayas traido de afuera Yy necesitas usarlo dentro de tu casa.

MEDIDAS DE HIGIENE PERSONAL PARA TODO MOMENTO
7

1. Lavarse las manos frecuentemente con agua y jabon durante al menos 20 segundos,
especialmente antes y después del trabajo, antes y después de la preparacion de las

comidas, antes de comer, después de sonarse la nariz, toser o estornudar, después de ir al
bafio.

2. Si no hay agua y jabdn disponibles, use un desinfectante para manos a base de alcohol al
70%

3. No tocarse la cara, boca, ojos sin antes lavarse las manos

4. Cubrirse la boca y nariz con la cara interna del codo o con un pafiuelo o papel absorbente
desechable al toser y/o estornudar.

5. Practicar el distanciamiento social, que comprende la distancia de aproximadamente 2
metros entre las personas.

6. Usar mascarilla (que cubra nariz y boca, puede ser de tela). Asegq_rg{-'se}:
__;.g.';as_ea;iu‘a_\correctamente y desecharla de manera apropiada. La masga\'ﬁﬁ"ar
25 Bermaninalar 4

de utilizar la
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Art. 2°) Aprobar la reanudacién de Actividades en la Facultad de Ingenieria de Ia

Universidad Nacional de Asuncién, desde el 18 de mayo, el cual queda redactado en los
siguientes términos:

1.1. De la Atencion al Piblico:

a. Afin de evitar aglomeracién en las gestiones, estaran habilitados Ia mesa de entrada
digital y el sistema de pago en linea (online).

b. Para el retiro de documentos se debers agendar con Secretaria al correo
secretaria@ing.una.py y para el pago de aranceles en ventanilla Sede San Lorenzo y
Filial Ayolas se habilitard un horario excepcional por el mes de mayo de lunes a viernes
de 8:00 a 14:00 hs., se deberd remitir comprobante de pago por correo a
tesoreria@ing.una.py para la emisién del recibo de dinero correspondiente, a partir del
mes de junio se reestablecerd el horario normal de las Cajas Sede San Lorenzo, Sede
CITEC y Filial Ayolas .

C.  Se recomienda el uso de guantes desechables en las zonas de atencion y cajeros, o
desinfeccion frecuente de las manos con alcohol al 70 % (tener en cuenta que el
lavado correcto de manos con agua y jabdn es una medida muy efectiva), debiendo
evitarse llevar las manos al rostro.

d. Se deberad delimitar una linea de seguridad en el suelo y controlar la distancia entre
funcionario y recurrentes, tanto en el proceso de gestion como en las filas de atencién
y de pago de al menos 2 metros.

€. Alo largo de la jornada laboral, preferentemente al medio dia, debe procederse a una
pausa en la atencién al pdblico para realizar a tareas de mantenimiento, limpieza y
desinfeccién. La pausa serd de maximo veinte (20) minutos y serd un tiempo de
recuperacion de las actividades del personal dada esta situacién excepcional. Estos
horarios de cierre por limpieza deberan ser conocidos por los usuarios.

1.2.De los Docentes, Funcionarios y/o Empleados Administrativos y de Gestion
Académica de la Facultad de Ingenieria:

a.  Durante el tiempo de vigencia de esta reglamentacién, los funcionarios y empleados de
la Filial Ayolas estaran exentos de la obligacién de marcar en relojes biométricos, cada
Direccion o Jefatura seglin sea el caso estard encargada del Registro de Asistencia de
sus funcionarios, estableciendo un sistema de control de asistencia por planillas de
forma semanal, que deberd llevar la firma del Director 0 Jefe de la dependencia
correspondiente. Para la firma el funcionario debera contar con su propio boligrafo. En
caso de constatarse que se han falseado los datos en las planillas de control, sera
considerara falta grave pasible de sumario administrativo, tanto para el funcionario
como para el Director o Jefe responsable.

b. Las planillas de la Filial Ayolas  deberdn ser enviadas al correo
talentohumano@ing.una.py cada dia viernes, y a fin de mes las planillas de manera
fisica.

C.  El horario de trabajo serd efectuado de manera gradual por fase: Primera Fase de 4

(cuatro) horas diarias (del 18 al 24 de mayo), Segunda Fase de 5 (cinco) horas diarias

(del 25 al 31 de mayo), Tercera Fase restablecimiento de la carga hera orral

Gagla- Funcionario, Empleado y Docente de Gestién Académica /(égki de_junig:

" gg, No obstante, los Directores y Jefes deberdn estab!ecepf,éf;ﬁ .

#ag los Funcionarios, Empleados y Docentes de Gestién/Acad
A 0 I

/ Ce,
5

,yiif;f ‘ ety 2l e quema de modalidad horaria escalonada - rota '\ =

=~/ UTER Teald
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area, incluido el turno tarde y noche, previa comunicacidn al Departamento de Gestidn
de Talento Humano de la FIUNA.

d. Los Directores y/o Jefes de Departamento, deberén asistir conforme necesidad, para el
buen funcionamiento de su area de trabajo y la consecucién de los objetivos
planteados, garantizando el cumplimiento de las tareas inherentes a cada area.

HORARIOS DE PRESTACION DE SERVICIO PRESENCIAL: Se establecen horarios
escalonados de acuerdo al siguiente esquema, de lunes a viernes:

HORARIO TURNO MANANA

HORARIO DE INGRESO HORARIO DE SALIDA DEPENDENCIA
06:00 a 07:00 Sujeto a la carga horaria | Funcionarios  de servicio de
’ establecida en cada fase. seguridad, control sanitario y
personal del servicio de
mantenimiento y limpieza.
07:00 a 08:00 Sujeto a la carga horaria Funcionarios, Empleados y
establecida en cada fase. Docentes de Gestién Académica.
08:00 a 09:00 Sujeto a la carga horaria Directores, Jefes de
establecida en cada fase. Departamentos y Jefes de Seccién.
HORARIO TURNO TARDE
HORARIO DE INGRESO HORARIO DE SALIDA DEPENDENCIA
Sujeto a la carga horaria Directores, Jefes, Docentes de
13:00 a 14:00 establecida en cada fase. Gestion Académica Funcionarios
Empleados en general .

HORARIO TURNO NOCHE

HORARIO DE INGRESO HORARIO DE SALIDA DEPENDENCIA
17:00 - 21:00 Docentes de Gestién Académica
Funcionarios, Empleados en
general. A

e. Cada Direccién/Jefatura/Unidad deberd organizar turnos rotativos y/o escalonados para
prestar el servicio de manera presencial y por medios digitales para la realizacién de
las labores, debiendo comunicar al Departamento de Gestién de Talento Humano. Se
recomienda que la rotacién de personas para cubrir tareas presenciales sea diaria.

f.  Las planillas de turnos Y rotaciones a ser cubiertos, segln lo establecido en el numeral
anterior deberan ser correctamente planificadas y no podran sufrir modificaciones una
vez entregadas al Departamento de Gestién de Talento Humano.

g. Queda suspendida la concesién de permisos y salidas anticipadas durante el periodo de
vigencia de la presente reglamentacion.

= C_;C;i;_@gs\\f_uncionarios que se encuentren en los grupos de riesgo estaran exonerados-del

Joy presencial, y deberén hacerlo a distancia en la modalidad ,@é;re?gtmbhlo,
whecesidad previa autorizacidn del superior jerdrquico o.de la/Pireccidn, seal

T
i

Y i
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i.  Los funcionarios deberdn mantener Ia distancia obligatoria en el lugar de trabajo y
pPermanecer en sus respectivas oficinas. No esta permitida la aglomeraciéon de
personas.

j» Todos los funcionarios y/o empleados de la Facultad de Ingenieria estardn a
disposicion del Departamento de Gestion de Talento Humano a fin de cumplir
funciones auxiliares para atencién via online o cubrir otros servicios necesarios Y
emergentes por falta de personal.

k. Los funcionarios y/o empleados que se encuadren en algunas de las patologias de base
elaborada por la Unidad Médica de la FIUNA Y por su estado de salud, y que no
cuenten con ficha clinica de dicha Unidad, deberan remitir al correo institucional
talentohumano@ing.una.py o por cualquier medio fehaciente el certificado médico
correspondiente a los efectos del registro por parte del Departamento de Gestidn de
Talento Humano vy, posterior aprobacién por Resolucién del Decano. El Registro tendrd
caracter de Declaracién Jurada, el Certificado Médico deberd estar visado por el
MSPyYBS o por el Asesor Médico de la FIUNA.

I El Departamento de Gestién de Talento Humano, conjuntamente con profesionales de
la Unidad Médica de la FIUNA o con profesionales de otras instituciones, segln se
requiera, brindaran orientacién y capacitacién a los docentes, estudiantes, funcionarios
y/o empleados en el Protocolo de Actuacién ante Casos positivos de COVID-19; asi
como en el Plan de Mitigacién a ser implementado; ademas, en todo lo referente a Ia
proteccion personal y colectiva para evitar el contagio y la propagacidn del virus en el
entorno laboral.

m. En espacios donde se comparta la cocina, se recomienda que cada funcionario
disponga de sus propios utensilios.

2. DEL EQUIPO DE RESPUESTA A LA PANDEMIA

2.1. El Equipo de Respuesta a la Pandemia COVID-19 estara conformado por el Director de
Infraestructura y Mantenimiento y dos funcionarios de su dependencia, dos funcionarios
del Departamento de Gestién de Talento Humano, y la Asesora Médica dependiente del
DGTH, quien serd la Responsable del Equipo de Respuesta.

2.2. La Responsable del Equipo de Respuesta a la Pandemia COVID-19, o por designacidn a
uno de sus miembros, tendré como funciones:

a. Recibir las notificaciones, en forma telefénica o via correo electrdnico, de los
casos sospechosos y/o diagnosticados como COVID-19 positivo, tanto de
funcionarios como de usuarios, que asistieron a la FIUNA.

b.  Realizar el seguimiento a los casos notificados, sospechosos y/o confirmados de
COVID-19, conforme a lo sefialado en el presente protocolo y a los
procedimientos sanitarios establecidos por el MSPyBS.

C. Realizar contacto diario del caso (via telefénica o por mail) para brindar
contencion, realizar un seguimiento sobre e estado de salud del personal y
verificar el cumplimiento del asilamiento domiciliario recalcandole la importancia
de seguir las recomendaciones emanadas del MSPyBS.

d. Identificar el grupo de funcionarios que hubiera tenido contacto estrecho
(contacto estrecho = personas que hayan estado a una distancia de“taenog de 2

- xmetros y'por mas de 2 minutos, sin equipo de proteccion indivig%@ : Gftino:

~ -é\c;‘,ﬁ{\dl'as) con el caso confirmado en los (ltimos 14 dias y soligitara €l ais

<, dBmiciliario de estos casos por 2 semanas de manera preventiva/
s funciones emergentes y vinculadas a las medidas sa "
ERAOSENtornos laborales ante la pandemia COVID-19. ]
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3. DISPOSICIONES FINALES

3.1. Este Protocolo tendrd vigencia a partir del 18 de mayo de 2020 y mientras dure el
periodo de cuarentena inteligente establecido por el Ministerio de Salud Plblica y
Bienestar Social (MSPyBS).

3.2. Todas las actuaciones de modo virtual dqberén enmarcarse dentro de las previsiones de
la Ley N° 4017/2010 “DE VALIDEZ JURIDICA DE LA FIRMA ELECT RC’)NI;:A, LA FIRMA
DIGITAL, LOS MENSAJES DE DATOS Y EL EXPEDIENTE ELECTRONICO” y su
modificatoria Ley N° 4610/2012.

3.3. Validar todos los procesos realizados durante Ia Cuarentena total que fuera dispuesta
mediante decretos N.° 3442, N.° 3478, N.° 3512, N.° 3525, la Ley N.° 6524/2020 y
demds disposiciones de la materia.

3.4. La variacion de la modalidad de trabajo o de funciones durante |a vigencia del presente
protocolo no afectard la naturaleza del vinculo laboral, la categorfa, la remuneracién y
demas condiciones laborales. Siendo considerada como medida excepcional por
Cuarentena sanitaria.

3.5. Conforme a las funciones o tareas que realizard cada uno de los funcionarios, deberan
velar siempre el secreto profesional y la confidencialidad de todas las informaciones o
documentaciones a las cuales tuviere acceso, caso contrario son pasibles de las acciones
administrativas, civiles o penales que correspondan,

3.6. El incumplimiento de estas medidas y obligaciones serd considerado como falta grave,
tanto para Docentes, Funcionarios y/o empleados, sin perjuicio de las responsabilidades
penales correspondientes.

3.7.Todos los docentes, funcionarios y/o empleados y alumnos deberdn dar estricto
cumplimiento a las medidas sanitarias dispuestas por el Gobierno Nacional por medio de
las diferentes normativas dictadas al efecto, en caso de su inobservancia estan sujetos a
las sanciones establecidas en la Ley N° 836/1980 Cédigo Sanitario.

3.8. Todas las actuaciones o disposiciones no previstas en el presente protocolo podran ser
resueltas mediante directivas de la Direccién de Administracidn de la FIUNA.

Art. 3°) Encomendar a la Direccién de Infraestructura y Mantenimiento coordinar los
horarios de los funcionarios y/o contratados dependientes de los Departamentos de
Vigilancia Institucional, Trasporte y Servicios Generales a fin de garantizar [a
seguridad institucional y las medidas de limpieza necesarias, en el marco de las
consideraciones esgrimidas en la presente resolucion, ampliando el horario marco
establecido en la presente resolucidn, debido a la importancia que revisten los
servicios suministrados por los citados Departamentos.

Art. 4°) Aprobar los ANEXOS I y IT que forman parte de la presente resolucién.

Art. 5°) Determinar que las Medidas Adoptadas a través de la presente Resolucidn estaran
sujetas a las evaluaciones correspondientes al Plan de Levantamiento Gradual del
Aislamiento Preventivo General (Cuarentena Inteligente), del Ministerio de Salud
Pdblica y Bienestar Social.

mﬁbﬁﬁﬁ'ﬁmcir a quienes corresponda y cumplido archivar.
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ANEXO N° | FORMULARIO DE PLANIFICACION DE ASISTENCIA

DIRECCION:
DEPARTAMENTO:
SEMANA: PRIMERA FASE

N° NOMBRES Y APELLIDOS C.I.N* | FECHA | HORARIO DE INGRESO
SEMANA: SEGUNDA FASE

N° NOMBRES Y APELLIDOS C.I.N® | FECHA | HORARIO DE INGRESO
INSTRUCTIVO

/{ﬁ;m 2gionde funcionarios se deberd realizar con una frecuencia diaria. £l formulario deb
e -. - F s B

e ser enviado al correo

Vision: Ser una tnstitucion internacipnalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta
temas relevantes para ef desarrollo socioecondmica y teenoligico del pais,
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ANEXO N° Il DATOS SOBRE CONDICIONES_ O ENFERMEDADES DE BASE

DIRECCION:
DEPARTAMENTO:

N° NOMBRES Y APELLIDOS C.I.N® | CONDICIONES O ENFERMEDADES DE BASE(*)

INSTRUCTIVO
(*)JCONDICIONES DE VULNERABILIDAD

Las personas que se encuentren en situaciones gque disminuyan las defensas organicas, y los que vuelven a los individuos mas
susceptibles a adquirir procesos infecciosos ocasionadas por el COVID-18, entre las cudles podemos mencionar: mayores de 60
afios, embarazadas, puérperas, lactantes, y patologias tales como: cancer de cualquier etiologia, pacientes con tratamiento de
quimioterapia, radioterapia y otros, pacientes que se realizan transfusiones, pacientes dializados, pacientes renales, pacientes
con diabetes, pacientes con hipertensién, inmunodeficientes (HIV), pacientes portadores de procesos respiratorios crénicos,
estan excluidos de la Cuarentena Inteligente, por tanto, no deberan asistir a prestar servicios de manera fisica, pudiendo
asigndrseles a dichas personas, tareas por la modalidad de teletrabajo, seglin necesidad toda vez que puedan certificar por

médico tratante las personas afectadas a tales patologias, para el caso de que no posean ficha clinica del paciente en la Unidad
Médica de la FIUNA.

espaldo: Certificado médico visado por el MSPBS o por la Asesora Medica de la FIUNA, en caso de que el
\ficha clinica en la Unidad Médica de la FIUNA

podra sufrir

Vision: Ser una institucion internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cientifica ¥ su decisiva influencia en fos
temas relevantes para ef desarrollo socioeconsmica y tecnoligico def pais.
Yalores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia,
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E-mail: secretaria@ing.una.py




