LOGO DE TU EMPRESA


Ciudad de____, 00 de ______ del 20__  
Prof. Ing._____________________, Director
Departamento de Mecánica y Electromecánica

Presente



Me dirijo a Ud. a objeto de poner a su conocimiento el Plan de Trabajo a ser desarrollado en la empresa ……………….. por el estudiante …………. ……………………………. Con C.I.C. ……………………. Dichas actividades son:

EN GABINETE

· Interpretación de diseños/planos de proyectos.

· Elaboración y Evaluación de Planillas de Presupuestos de Obras

· Elaboración de Anteproyectos de Planes requeridos en la Empresa/Industria de corto y mediano Plazo

· Evaluación de Planes de Empresa/industria de corto, mediano y largo plazo

· Elaboración de Informes Técnicos de Obras en Ejecución

· Gestión de Recursos Humanos

· Conocimiento de Manuales Operativos de Uso y Mantenimiento de las Maquinarias y/o Equipos de Producción y/o Montaje de la Empresa/industria

· Utilización de software especifico disponible en la Empresa/Industria

· Estudio de Métodos de Almacenamientos e Inventarios

· Identificación y Evaluación de Materias Primas e Insumos.

EN OBRA

· Verificación de Procesos

· Verificación de Montajes, Mediciones de Parámetros y Puestas de Servicio

· Interpretación de Planilla de Datos organizados de Proyectos Específicos relacionados con la especialidad

· Visita a Talleres que brindan servicios de Mantenimiento

· Manejo de Equipos y Herramientas utilizadas en Talleres

· Relevamiento de Tareas desarrolladas en Talleres de la Empresa

· Implementación de métodos de Almacenamiento de Inventarios

· Análisis de Distribución de la Planta Fabril en la Empresa/Industria

Dichas actividades serán desarrolladas de lunes a viernes en el horario de ……….. hs a …………. hs a partir del día ……….………. en el local situado en ……………..……. , previéndose la culminación si no surgieren imprevistos para la fecha ………………….., completando de esta forma las 400 hs, conforme al Reglamento vigente de Pasantías.

Atentamente.

………………………

______________

  Tutor Externo
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Dias no laborales

Trabajos de innovación y 

reorganización en el sector de 

depósitos y venta.

Trabajos de preparación de 

presupuestos y seguimiento de 

licitaciones.

Actividad a realizar 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDAD DE PASANTIA

Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4

 Trabajos de mantenimiento, 

montajes y despieces de carácter 

mecánico y eléctrico 

Trabajos de reconocimiento 

técnico de stock y inventario 

detallado del depósitos 


