Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 421/2012

Campus de la UNA, San Lorenzo, 18 de mayo de 2012.

VISTO Y CONSIDERANDO:
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La Resolucion N© 025/2012, por la cual se aprueban las modificaciones
del “Reglamento Académico de la FIUNA".

La aprobacion del Consejo Directivo de la FIUNA segln consta en Acta N°©
1176/2012 del 17/05/2012.

La necesidad de contar con un criterio de evaluacion homogéneo en las
diversas catedras, que permitan la informatizacion de las calificaciones.

La nueva estructura organizativa de la FIUNA.

El Estatuto vigente de la Universidad Nacional Asuncion.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION EN USO DE SUS
ATRIBUCIONES
RESUELVE:

Art. 1°) Aprobar el "Reglamento Académico de la FIUNA”, conforme
Anexo 1 que se adjunta y forma parte de la presente Resolucion.

Art. 2°) Implementar el nuevo Reglamento Académico de la FIUNA,
aprobado en el Art. 1° de ésta Resolucion, a partir del segundo
ciclo 2012.

Art. 3°) Derogar la Resolucion N© 025/2012 de la FIUNA, por la cual se
aprueban las modificaciones del Reglamento Académico de la
FIUNA.

Art. 4°) Derogar todas las disposiciones contrarias al Reglamento
Académico de la FIUNA.

Art. 5°) Comunicar a quienes corresponda y.cumplido archivar.
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DE LOS FINES Y OBJETIVOS

Art. 10 Este reglamento dentro de la busqueda de la excelencia del sistema
académico, tiene por objeto el ordenamiento y la orientacion de las actividades
académicas, de forma a obtener una mayor flexibilidad y mejor
aprovechamiento en el proceso ensefianza aprendizaje, armonizandolas con las
correspondientes actividades de extension e investigacion.

DE LOS CONCEPTOS Y DEFINICIONES
Art. 2  En este reglamento se definen los siguientes términos:

Estudiante del Ciclo Basico: Se considera estudiante del ciclo basico al estudiante
que adeuda al menos una asignatura de dicho ciclo.

Estudiante del Ciclo Profesional: Se considera estudiante del ciclo profesional al
estudiante regular del quinto semestre, que no adeude asignaturas del ciclo basico

Asignatura: Cada una de las materias que se ensefan y forman parte del plan de
estudios de las carreras que se ofrecen en la Facultad.

Asignatura con repeticion: asignatura que se dicta durante ambos ciclos
académicos de cada afio. Definida como tal por el Consejo Directivo, regidas en
general por el presente reglamento y en particular en la resolucion por la cual se la
define como con repeticion.

Asignaturas del area Complementaria: (en adelante  asignaturas
complementarias) Son aquellas que permiten poner la practica de la Ingenieria en el
contexto social y econdmico en que ésta se desenvuelve, asi como entregar
herramientas en aspectos especificos que no son parte de los contenidos asociadas a
las Ciencias de la Ingenieria y sus aplicaciones. Incluyen, entre otros, topicos de
Seguridad del Trabajo, Gestion de la Calidad, Economia, Administracion y
Organizacion, Contabilidad y Finanzas, Ciencias Ambientales, Legislacion.

Asignatura Electiva de una carrera: son las que debe elegir el estudiante entre
las materias implementadas en las Carreras de Ingenieria de la FIUNA y/o
actividades académicas autorizadas a este fin por la Institucion, gue constituyan
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Asignatura Optativa de una carrera: La asignatura que pertenece a una misma
area de intensificacion de conocimientos y en la cual el estudiante puede
matricularse para completar los créditos requeridos en el Plan de Estudios en la
intensificacion elegida, a fin de profundizar su formacion en la misma. La FIUNA
definird las asignaturas optativas para cada intensificacion, también podra definir
como asignatura optativa para cada intensificacion asignaturas troncales de otras
carreras y optativas de otras carreras, pudiendo ser comunes entre carreras €
intensificaciones.

Asignatura Previa de una asignatura: La asignatura, que por su correlatividad,
debe ser aprobada o con derecho a examen final, antes de matricularse en dicha
asignatura.

Asignatura Troncal de una carrera: La asignatura que pertenece al Plan de
Estudios de dicha carrera y la cual el estudiante debe aprobar obligatoriamente para
completar los creditos requeridos.

Calendario Académico: es el que fija los periodos de matriculacion, desarrollo de
clases, instancias de evaluacion, dias lectivos, de asueto y feriados.

Catedra: Unidad organizativa bésica, compuesta por docentes y medios, para
realizar las tareas del proceso ensefianza - aprendizaje en el desarrollo del contenido
programatico de una asignatura, tedrico y practico, ~cumpliendo funciones de
docencia, investigacion, y extension.

Ciclo Académico: Cada uno de los dos periodos de un afio calendario en gue se
desarrollan actividades académicas y de evaluacion de un conjunto de asignaturas.
El primer ciclo académico corresponde al primer semestre del afio y el segundo ciclo
académico corresponde al segundo semestre del ano.

Ciclo Basico comprenden las asignaturas que se desarrollan en los cuatro primeros
semestres del plan de estudios de una carrera de la FIUNA

Ciclo Profesional comprenden las asignaturas que se desarrollan a partir del quinto
semestres del plan de estudios de una carrera de la FIUNA

Correlatividad: La relacion de dependencia entre [0S contenidos o temas afines de
una asignatura a otra.

Crédito: Cuantificacion asignada a una asignatura. El estudiante completa el crédito
que corresponde a una asignatura una vez aprobada dicha asignatura.

sartamento: Area de Conocimiento a la cual se relaciona 0 vincula
ainados contenidos organizados en asignaturas del Plan de Estudios vigente.
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Jefatura de Departamento: Responsable de coordinar las actividades y funciones
del Departamento.

Direccion de Departamentos: Responsable de la Coordinacion de los
Departamentos y Jefaturas correspondientes.

Evaluacion: Proceso continuo de caracter cualitativo y cuantitativo que verifican el
logro de los objetivos propuestos definidos en cada asignatura.

Evaluaciones de Proceso: Evaluaciones que se administran dentro del periodo
lectivo.

Evaluacion Final: Conjunto de actividades academicas consideradas para la
promocion y calificacion final en una asignatura.

Examen Final: Evaluacion sobre todo el contenido programatico de la asignatura
que se administra dentro del periodo establecido en el calendario académico.

Examen Taller: Evaluacion sobre el taller correspondiente.

Jefe de Catedra: Docente responsable de la organizacion y funcionamiento de la
Catedra.

Laboratorio: actividad practica realizada como complemento y apoyo a las
actividades académicas de las catedras, para el desarrollado de contenidos vy
aplicaciones practicas, descritas en el Plan de Actividades Académicas de la
Asignatura. Incluyen los Laboratorios Informaticos.

Matricula: inscripcion en el registro de estudiantes de la Facultad, de validez por un
ciclo académico, por la que se vincula al estudiante con asignaturas de un Plan de
Estudios de las distintas carreras de la FIUNA, con aclaracion para cada asignatura,
si es para cursarla o al solo efecto de presentarse a examen final.

Periodo Académico: el tiempo transcurrido entre el inicio de las clases y la
finalizacién de los periodos de evaluacion final del correspondiente periodo lectivo.

Periodo Lectivo: Es el tiempo transcurrido entre el inicio y la finalizacion de las
clases.

Plan de Trabajo Académico: documento que describe la planificacion de las
actividades académicas que seran desarrolladas en el transcurso del ciclo académico
para el cual fue confeccionado. Esta compuesto de las siguientes-partes:
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2. La conformacion del equipo de Profesores de la Asignatura con el
cronograma de asignacion, incluyendo las tutorias.

3. Las pautas de evaluacion.

4. El detalle de las actividades complementarias de extension e investigacion
contempladas para la asignatura, cuando correspondan.

5. Otras actividades.

Plan _de Estudios: Conjunto de actividades de ensefanza-aprendizaje con la
informacion general de los contenidos de las asignaturas de una carrera, la
distribucion secuencial y agrupamiento de las mismas, la temporalidad del desarrollo
de las asignaturas y sus prerrequisitos, la proporcion de la ensefanza teorica
vinculada con la experimental, el uso de recursos tecnologicos apoyados en los
laboratorios de Informatica, cuando corresponda, asi como el valor en crédito de cada
asignatura, la estructura del propio plan y la inclusion en su caso de un programa de
pasantias y un proyecto final de graduacion como parte del propio plan.

Prerrequisitos de una asignatura dada: Conjunto de asignaturas que el
estudiante debe tener aprobada o con derecho a examen final, para cursar la
asignatura dada. Dicho conjunto se define atendiendo a que su contenido utiliza
conceptos 0 temas afines a los desarrollados en las asignaturas definidas como
previas a ella. Para presentarse al examen final de la asignatura matriculada el
estudiante debera haber cumplido con todos los prerrequisitos establecidos para la
asignatura.

Taller: Actividad Académica, orientada por los docentes, donde el estudiante realiza,
en forma individual o grupal, ejercicios practicos.

Trabajo Practico: tarea académica que el estudiante realiza en el marco de los
requisitos establecidos por la catedra, que desarrolla fuera de las horas destinadas
para su asistencia en clase y que debe responder a los lineamientos establecidos por
la catedra. El trabajo practico deberd contar con un seguimiento por parte de la
catedra.

Tutoria: instancia académica en la cual el estudiante recurre al docente a fin de
realizar consultas y evacuar dudas, pudiendo ser esta presencial o a distancia, segun
defina la catedra. :
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DEL REGIMEN ACADEMICO

DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS. PLAN DE TRABAJO
ACADEMICO.

Art. 3°

Art. 40

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

La Facultad establecera los planes de estudio de las carreras que se ofrecen,
con los programas correspondientes.

El Plan de Estudios de una carrera comprende las asignaturas troncales,
optativas y electivas, con sus respectivos créditos ordenados en periodos
semestrales y en una secuencia definida.

Para tener derecho a optar por el titulo, el estudiante debe completar el
numero de creditos requeridos en asignaturas troncales, optativas y electivas
del Plan de Estudios de una Carrera, y cumplir los demas requisitos
establecidos en el Proyecto Académico vigente.

El programa de estudios de una asignatura comprendera los siguientes
aspectos: a) Identificacion, b) Objetivos generales, c¢) Contenido sintético (o
ejes tematicos), d) Contenido analitico teorico, practico y de laboratorio, e)
Pautas evaluativas para el proceso y la evaluacion final, f) Estrategias
metodoldgicas y g) Bibliografia.

La Programacién de Clases podra sufrir modificaciones de acuerdo a las
necesidades de la ensefianza y conforme el desarrollo del cronograma previsto
para el efecto. Las mismas deberdn ser comunicadas a la Direccion de Carrera
o Cursos Basicos, segun corresponda.

El Jefe de Catedra deberda mantener actualizado el programa de estudios de la
asignatura a su cargo, acorde con el avance de las ciencias y de las
herramientas informaticas. En caso de modificaciones del contenido analitico,
presentara a la Direccion de Departamento, la propuesta por lo menos con
cuatro semanas de antelacion al inicio de las clases. La Direccion de
Departamento previo analisis en conjunto con la Direccion Académica, elevara
su dictamen al Consejo Directivo para su consideracion.

DE LA ADMINISTRACION y ORGANIZACION DE LA CATEDRA
Art. 9° | '

Son objetivos de las Catedras: ;
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a) Garantizar el desarrollo del contenido programatico de la asignatura velando
por el normal funcionamiento de la catedra y su articulacion con la extension e
investigacion.

b) Organizar y programar, para cada periodo académico, el desarrollo de las
clases, las evaluaciones, las tutorias, practicas laboratoriales, trabajos practicos,

seminarios, cursos, visitas técnicas, talleres de investigacion y cualquier otro
evento, dirigido a los estudiantes y/o profesores de la catedra.

c) Actualizar el contenido del programa de la asignatura y su bibliografia, y elevar
a las autoridades para su aprobacion correspondiente, via Direccion de
Departamento.

Art. 10° Cada Catedra contara con un Jefe de Catedra, que serd nominado conforme a
lo establecido en el Estatuto de la UNA y reglamentaciones pertinentes de la
FIUNA. En ausencia de Profesores escalafonados la jefatura sera ejercida por el
encargado de catedra designado.

Art. 110 Al Jefe de Catedra le corresponde ejercer la organizacion, direccion vy
orientacion del trabajo del equipo docente de la disciplina, de acuerdo con la
programacion academica. Corresponde a los demas docentes de la asignatura
colaborar con el Jefe de Catedra, participando en el equipo docente de acuerdo
a las necesidades de la ensenanza y a la reglamentacion vigente. El jefe de
catedra que cuente con mas de dos secciones y de acuerdo a la cantidad de
estudiantes matriculados podra percibir asignacion adicional y/o bonificacion,
conforme disponibilidad presupuestaria.

Art. 12° Son atribuciones y funciones del Jefe de Catedra:

a) Organizar, conjuntamente con la Direccion Académica y la Direccion de
Departamento, el numero de secciones a ser habilitadas, conforme
disponibilidad académica y administrativa, asi como el numero de secciones
asignadas a cada docente.

b) Tramitar ante las autoridades la adecuada distribucion del numero de
estudiantes de la catedra, en concordancia con el numero de profesores con que
cuenta, y las actividades especificas previstas en el Plan de Trabajo Académico.

c) Realizar los controles y aplicar las medidas pertinentes que garanticen el buen
funcionamiento de la catedra a su cargo. |

onvocar y presidir las reuniones de la Catedra, por lo menos una vez al mes.

r por el cumplimiento del Plan de Trabajo Académico de la Asignatura.

\ | o
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Elevar las decisiones tomadas en el seno de la Catedra, a donde corresponda, e
informar a los docentes de la catedra de las resoluciones y disposiciones de las
autoridades de la FIUNA.

Tramitar ante las autoridades competentes, los pedidos de textos y material
didactico para las actividades acadéemicas de la asignatura y realizar las
gestiones necesarias para el mejor funcionamiento de la Catedra.

Instrumentar las tutorias a los estudiantes, asi como las demas actividades
previstas en el Plan de Trabajo Acadéemico de la Asignatura, de acuerdo a las
necesidades, garantizando la cobertura a todos los interesados.

Presentar el Plan de Trabajo Académico, 2 semanas antes del inicio de clases
de cada periodo lectivo, al Director de Carrera o Director de Cursos Basicos,
segln corresponda, para su aprobacion por parte de la Direccion Académica.
Participar como observadores de sus pares en otras catedras, cuando fueren
designados para tal efecto, relevando, entre otros, informacion relativa al
desempefio en aula del Docente, al cumplimiento del Plan de trabajo Académico,
la modalidad de desarrollo de clases, los criterios de evaluacion aplicados por los
Docentes, y otros aspectos requeridos.

Solicitar a la Direccién Académica, via Direccion de Carrera o Direccion de
Cursos Basicos, el apoyo docente que requiera para el control y correccion de
examenes.

Cumplir y hacer cumplir los plazos establecidos para la entrega de las
calificaciones conforme a lo establecido en este reglamento.

m) Elaborar conjuntamente con los profesores de la catedra los instrumentos y

criterios de evaluacion, asi como realizar el analisis de las calificaciones
obtenidas por los estudiantes, a fin de retroalimentar el proceso ensefianza
aprendizaje y aplicar los correctivos necesarios.

Coordinar las actividades de practicas laboratoriales con el Departamento
respectivo, siendo responsable de estas actividades practicas y su evaluacion el
Departamento al cual pertenece el Laboratorio.

Coordinar las actividades de laboratorio informatico con los instructores
académicos, nombrados o contratados para el efecto, siendo responsable de
estas actividades practicas y/su evaluacion el encargado respectivo.

Coordinar las actividades de los auxiliares de la ensefianza, o en su defecto
designar entre los docentes de la catedra al profesor que sera responsable de
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i) Organizar y dirigir las actividades que realice el Auxiliar de Ensenanza,
conforme al Plan de Trabajo Académico, establecido para la catedra.

ii) Recibir del Auxiliar un informe en el que detalle las actividades realizadas, el
desarrollo de las clases incluyendo numero de estudiantes, asistencias, entre
otros elementos que pudieran resultar de utilidad para evaluar su gestion y el
desempeno general de la asignatura, en lo que hace a las responsabilidades que
le asignaran.

i) Informar por escrito al Director de Carrera o Director de Cursos Basicos,
dentro de los quince (15) dias siguientes al término del periodo lectivo, sobre las
actividades cumplidas por el Auxiliar de Ensefianza y emitir opinion sobre su
desempefio, asi como una manifestacion de conformidad, para que dicho
Auxiliar continUe en el cargo para el siguiente periodo.

q) Le correspondera la preseleccion y postulacion de Auxiliares de Ensefianza, asi
como la propuesta de confirmacion de los mismos al Decano, de acuerdo a la
reglamentacion vigente al respecto, asi como la capacitacion de los mismos y la
planificacion de las actividades que estos desarrollaran en el periodo para el cual
son designados y de otros aspectos didacticos requeridos para el correcto
desarrollo del proceso de ensenanza aprendizaje.

r) Presentar, cuando corresponda, a la Direccion Académica, via Director de
Carrera o Director de Cursos Basicos, segun corresponda, al finalizar cada
periodo lectivo, el informe del grado de cumplimiento del Plan de Trabajo
Académico de la asignatura, consignando entre otros:

« una evaluacion general del desarrollo global de la catedra y de cada uno
de sus integrantes;

« informe de actividades extra aula;

« las actividades de extension realizadas por la asignatura;

« las actividades de investigacion realizadas por la asignatura;

« el informe de las tutorias realizadas en el periodo académico;

s) Cumplir con las demas actividades que le sean encomendadas por las
autoridades de la Institucion.

DEL CONTROL ACADEMICO

Art. 13° La asistencia del docente y los temas desarroilados en cada dase y toda
/G\ONAL Ds actividad que realicen los docentes, seran registrados en el uba:a de catedra
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correspondiente, que constituye el instrumento de control y evaluacion de la
catedra por parte de la Direccion Academica y Direccion de Departamento.

Art. 14° El libro de catedra contendra, conforme plan de trabajo de la asignatura: a)
Programacion de clase, b) La descripcion de las actividades de Taller, Trabajo
Practico y Laboratorio, ¢) Las Tutorias que se desarrollan, d) Planilla en la que
el docente consignara: fecha, tema y actividades desarrolladas, firma y otras
actividades, relacionadas a la FIUNA, que el docente realice
independientemente a la catedra.

Art. 15° El docente debera asistir a la facultad a desarrollar sus clases de acuerdo a lo
programado y en el horario establecido para el efecto. Las ausencias o llegadas
tardias del docente, asi como las horas efectivas de clases desarrolladas seran
registradas en el libro de catedra o en el sistema informatico por el funcionario
designado para el efecto.

Art. 16° Es responsabilidad del docente, tomar lista de asistencia de alumnos a clases,
controlar la misma y remitir el informe a la Auditoria Académica de la FIUNA,
de modo que esta dependencia efectie el computo correspondiente, el cual
sera utilizado para el registro de las asistencias para el periodo en desarrollo.

Art. 17° Es responsabilidad de la Auditoria Académica la realizacion del control general
de las catedras tomando registro de todas las actividades de la catedra, de la
carrera, y cada uno de sus docentes, e informar a las autoridades respectivas
quienes deberan tomar las medidas necesarias para el buen funcionamiento
de las mismas.

DE LA ORGANIZACION. CALENDARIO ACADEMICO. HORARIO DE
CLASES.

Art. 18° En el primer ciclo academico, se ofrecen asignaturas correspondientes a
semestres pares del ciclo basico y profesional (2do, 4to, 6to, 8vo y 10mo
semestre) y en el segundo ciclo académico, se ofrecen las asignaturas
correspondientes a semestres impares del ciclo basico y profesional (1ro, 3ro,
5to, 7mo y 9no semestre). A excepcion de las asignaturas definidas como con
repeticion y las definidas como complementarias, que se dictan en ambos
ciclos académicos.

Art. 199 E|l Calendario Académico lo elaborara la Direccion Academlca ? previa
aprobacion del Consejo Directivo, sera publicado por lo menos con un mes de
ntelac:on al periodo lectivo correspondiente. -

(2 .
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El Horario de Clases lo elaboraran las Direcciones de Carrera y de Cursos
Basicos, bajo la coordinacion de la Direccion Académica, y sera publicado al
inicio del periodo de matriculacion. El horario de clase, no podran ser
modificado; y los docentes y estudiantes deberan ajustarse al mismo.

DE LA MATRICULACION

Art. 21°

Art. 220

Art. 230

Art. 24°

Art. 259

Art. 26°

El estudiante debe matricularse dentro del periodo de matriculacion académica
establecido en el calendario académico para el efecto, salvo casos que por su
particularidad exijan una atencion diferente, los que deberan ser debidamente
justificados y comprobados, para su aprobacion correspondiente.

El periodo de matriculacion académica, es aquel en el cual los estudiantes
deberan obligatoriamente realizar el proceso normal de matriculacion
academica a fin de ser considerados efectivamente como estudiantes en cada
asignatura, el pago asociado podra ser diferido dentro de los plazos
establecidos para el efecto.

Los Periodos de pagos asociados a la matriculacion académica, son: Periodo de
pago ordinario, periodo de pago tardio y periodo de pago extraordinario.

La matriculacion académica por asignatura se realizara a efecto de presentarse
al examen final cuando el estudiante haya cumplido con los requisitos para
presentarse a dichos examenes y/o para cursar, si el estudiante aun no haya
cumplido con los requisitos para presentarse al examen final.

Los procedimientos respectivos seran establecidos por el Decano.

Para tener derecho a acceder a las evaluaciones de proceso y al examen final
en una asignatura, el estudiante debera estar al dia con los aranceles
correspondientes, y exento de multas por mora.

El estudiante podra matricularse académicamente en asignaturas de mas de un
Plan de Estudios o Carreras, considerandose siempre unica la matricula por
estudiante, por periodo académico. En este caso se considerara el total de las
asignaturas en todos los planes a fin de aplicar los articulos 27° y 289, de la
presente reglamentacion.

En cada periodo lectivo, el estudiante perteneciente al Ciclo Basico (ler, 2do,

3er y 4to Semestres), podra matricularse académicamente hasta un maximo de

ocho (8) asignaturas, de la forma detallada en el articulo 24 del presente
glamento. !

-
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Art. 290

Art. 30°
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En cada periodo lectivo, el estudiante regular del Ciclo Profesional (5to, 6to,
7mo, 8vo, 9no y 10mo Semestres) podra matricularse académicamente hasta
un maximo de diez (10) asignaturas, de la forma detallada en el articulo 24 del
presente reglamento.

Las asignaturas en que se matricula un estudiante, no pueden tener
superposicion de horario con otra, excepto que el estudiante ya tenga derecho
a examen final en al menos una de ellas.

Para que un estudiante pueda matricularse académicamente en una asignatura

debe tener:

a) aprobadas las asignaturas previas a ella, o en su defecto en la asignatura
previa no aprobada tener derecho a examen final, y

b)  haber aprobado todas las asignaturas previas a las asignaturas previas.

Para que un estudiante pueda matricularse académicamente en una asignatura
definida como “con repeticion” debera tener aprobadas todas las asignaturas
previas a ella.

DEL SISTEMA DE EVALUACION Y PROMOCION DE ESTUDIANTES
GENERALIDADES

Art. 31°

Art. 32°

La promocion de un estudiante, en cada asignatura, se efectia conforme a la
secuencia establecida en el Plan de Estudios y las pautas de evaluacion
correspondientes.

Son requisitos esenciales para obtener derecho a examen final en una
asignatura:

a) Estar matriculado académicamente en la asignatura en el ciclo académico
en el que se presentara a las evaluaciones.

b) Estar al dia con los aranceles y exento de multas por mora.

c) Estar inscripto al examen final con 48 horas de anticipacion, con su pago
correspondiente, para figurar en el Acta de Examen.

d) Tener por lo menos una asistencia de setepta por ciento (70%) a las
clases tedricas y setenta por ciento (70%) a las clases practicas

e) Tener presentado el 100 % de los Trabajos Practicos u otros definidos

ZWhL DE 45> por la catedra, con un rendimiento minimo del 60% |
N o 4
/ //;‘\;' &,
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f)y  Tener en un porcentaje minimo de aprovechamiento del 20% de la
calificacion total asignada a los talleres-examen

g) Haber aprobado el requisito laboratorial en un 100% y con un
rendimiento minimo del 60%

h)  Satisfacer el articulo 54° del presente reglamento.

Art. 33° El estudiante que no se presente a un examen en el dia y hora establecidos,
perdera el derecho a ese examen.

Los examenes deberan realizarse en el recinto de la Facultad, salvo casos
especiales debidamente justificados y autorizados por el Consejo Directivo.

Art. 34° Durante el desarrollo de los examenes el estudiante no podra utilizar equipos
de comunicacion (radio, teléfono celular, radiomensaje, etc.)

Art. 350 Para los cursos divididos en secciones, los examenes finales se tomaran en la
misma fecha y hora y con el mismo temario para todas las secciones, debiendo
los temas de examen ser consensuados por todos los docentes de la Catedra.

Art. 36° Los enunciados de los temas, seran entregados a los estudiantes en copia
impresa. Tanto en las pruebas parciales como en el examen final deben
aclararse la puntuacion correspondiente a cada tema, la puntuacion total del
temario y la duracion total de la prueba.

Art. 37° La Catedra determinara la modalidad del examen, oral, escrito u de practica
instrumental o laboratorial. La misma debera estar debidamente prevista en el
Plan de Trabajo Académico.

La modalidad de seleccion multiple no sera admitida, en ningun caso, como
sistema o0 método de evaluacion.

Art. 38° Tanto para las pruebas parciales, como para los examenes finales, la Direccion
Académica, y/o la Secretaria de la FIUNA, proveera del acta de participacion de
docentes y la planilla de los estudiantes matriculados en la asignatura en la
que se asentara la calificacion correspondiente. No se podra por ningun medio
ni bajo ningun aspecto o circunstancia agregar nombres de estudiantes a las
planillas suministradas.

Art. 39° El calendario de pruebas parciales y examenes finales sera elaborado por la
Direccion Académica y publicados antes del inicio del periodo de matriculacion.
El calendario de las demas instancias evaluativas (talleres, trabajos practicos,
m\etc.) seran elaboradas por la Cétedra e informadas a la Direccion Académica
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y a los estudiantes, al inicio del periodo lectivo, formando parte del Plan de
Trabajo Académico.

Art. 40° Seran consideradas como validas, Unicamente aquellas calificaciones
correspondientes a los examenes parciales, cuando estas estén debidamente
registradas en el Sistema Informatico ACADUNA.

Art. 41° Las fechas establecidas para pruebas parciales y examenes finales no podran
ser modificadas. Para casos extraordinarios y debidamente justificados, el
Consejo Directivo podra autorizar la modificacion. En caso que el Docente de la
Catedra no pueda presidir el examen, debera comunicarlo al Jefe de
Departamento con 48 horas de anticipacion para tomar los recaudos
correspondientes y remitir el temario del examen.

Art. 42° |as actividades acadéemicas consideradas en la evaluacion final, que representa
el cien por ciento (100 puntos), para la promocion y calificacion final en una
asignatura se dividiran en dos etapas:

Primera etapa (Evaluacion de Proceso) sobre 70 puntos: que comprenden
a) Dos Pruebas Parciales, b) Examenes Talleres, c) Trabajos Practicos, d)
Trabajos de Taller e) Trabajos de Laboratorio, f) Otras que establezca la
catedra conforme a la naturaleza y objetivos de la asignatura

Segunda etapa (Examen Final) sobre 30 puntos: consistente en una prueba
sobre todo el contenido analitico del programa de la asignatura.

DE LA EVALUACION DE PROCESO

Art. 43° La evaluacion de proceso se aplicara durante el periodo en el cual la asignatura
esta habilitada y comprendera las pruebas parciales, examenes talleres,
trabajos practicos, trabajos de taller, actividades de laboratorios, trabajos de
campo o cualquier actividad probatoria que establezca la catedra conforme a
la naturaleza y objetivos de la asignatura

Art. 44° Las pruebas parciales en conjunto deberan abarcar todo el contenido
programatico de la asignatura. Los examenes parciales tendran un peso de 60
puntos de la evaluacion de proceso, debiendo el primer parcial tener un peso
de 24 puntos y el segundo parcial un peso de 36 puntos.

Art. 45° En las asignaturas que contemplen examenes talleres trabajos. practicos,
trabajos de taller, trabajos de campo, actividades de laboratorios 0 cualquier

//Ntra actividad, se asignaran a las mismas en con]unto 10 puntos. -
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Las asignaturas que cuentan con actividades de laboratorios se le asignaran un
minimo de 5 puntos de la evaluacion de proceso. La evaluacion
correspondiente a las actividades de laboratorio estara a cargo del
Departamento respectivo, conforme articulo 12°, inciso n.

Conforme el siguiente cuadro:

Evento ‘ ~ Puntos

Primer Parcial ' 24
Segundo Parual 36
'Laboratorios Entre 5y 10
Otros: -

Trabajos Practicos

Talleres

. Entre Oy 10

Trabajo de Campo

Seminarios

Visitas Técnicas
La sumatoria no debera sobrepasar los 70 puntos.

Art. 46° Las pruebas parciales seran preferentemente escritas. En caso que se aplique
otra modalidad, estas deberan estar contempladas en el Plan de Trabajo de la
Asignatura y ser congruentes con las competencias a evaluar.

Art. 47° El estudiante que, en las evaluaciones de proceso o en el parcial de
recuperacion de una asignatura, acumulase menos de 35 puntos, debera
recursar la misma, perdiendo los derechos a la evaluacion de proceso
adquiridos.

DEL EXAMEN DE RECUPERACION
Art. 480 Podrd acceder al examen de recuperacion:

a) el estudiante que en la evaluacion de proceso acumulase menos de 35 puntos

y haya:
i. cumplido a cabalidad los requisitos establecidos por la Catedra y este
reglamento (articulo 329, del inciso a al inciso g).
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ii. haya acumulado un minimo de 15 puntos del total de puntos asignados
exclusivamente a los examenes parciales, no computandose los puntos
asignados a talleres, trabajos practicos y otras actividades definidas por la
catedra.

el estudiante, que con derecho a examen final, desee mejorar su promedio de
examenes parciales.

Durante el Periodo Académico habra dos oportunidades de examen de
recuperacion para los estudiantes que cumplan los requisitos establecidos en el
Articulo 48° conforme el siguiente esquema:

El primer examen final como primer examen de recuperacion, y

Un segundo examen de recuperacion, previo al tercer examen final, durante el
periodo de examenes establecido para el efecto en el calendario académico.
Para las asignaturas definidas como “con repeticion” y las definidas como
“complementarias” y las asignaturas optativas, solo se aplicara el inciso a) del
presenta articulo.

Los examenes de recuperacion abarcaran todo el contenido programatico de la
asignatura, y seran evaluados sobre 60 puntos. La nota obtenida en el examen
de recuperacion remplazara Unicamente al total de puntos obtenido por el
estudiante en los examenes parciales durante la evaluacion de proceso. En
caso de no lograr el puntaje minimo para conseguir derecho a examen final, la
nota obtenida en el examen recuperatorio queda sin efecto.

El estudiante con derecho a examen final que opte por el examen de
recuperacion a fin de mejorar su promedio en ningun caso perdera el derecho
a examen final, excepto en el caso establecido en el articulo 53°.

DEL DERECHO A EXAMEN FINAL

Art. 520

Art. 530

El estudiante que en la evaluacion de proceso o en el examen de recuperacion,
acumulase 35 puntos o mas y haya cumplido a cabalidad los demas requisitos
establecidos por la Catedra y en este reglamento, tendra derecho al examen
final.

El estudiante que haya adquirido derecho a examen final, perderd el derecho
de hacerlo si no los diere dentro de los dos ciclos académicos sucesivos en los
cuales se habilitan la asignaturas respectiva, incluido el periodo lectivo en el
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nuevo los requisitos establecidos. EI Derecho a Examen Final, en las
asignaturas optativas tiene validez sélo en el periodo académico en el cual
obtuvo el derecho.

Art. 54° E| estudiante con derecho a examen final que desee mejorar su puntaje de
examenes parciales mantendréd la calificacion obtenida en las demas
actividades de proceso en ciclo anterior.

Art. 55° En ningun caso se prorroga el nimero de oportunidades de examenes finales.

Art. 56° El| estudiante que ha sido reprobado (3) tres veces en la misma asignatura
debera recursarla y satisfacer nuevamente los requisitos estipulados para
presentarse al examen final.

DE LOS EXAMENES FINALES.

Art. 57° Para inscribirse al examen final, el estudiante debera cumplir lo estipulado en
el Articulo 32° y tener aprobados los prerrequisitos, de conformidad a lo
establecido en plan de estudios vigente

Art. 58° En cada periodo académico en que se habilita la asignatura habra:

a) tres oportunidades de examenes finales, al finalizar el periodo lectivo.
b) dos oportunidades de examenes finales al finalizar el periodo lectivo, para las
asignaturas definidas como con repeticion, complementarias y las optativas.

Art. 59° Los examenes finales versaran siempre sobre la totalidad del contenido
programatico de la asignatura y deberan realizarse en el recinto de la Facultad,
salvo casos especiales debidamente justificados y autorizados por el Consejo
Directivo.

Art. 60° E|l examen final podra estar dividido en partes, no pudiendo en este caso una
parte ser condicionante de la otra para la promocion del estudiante.

Art. 61° Para los Examenes Finales, los Tribunales Examinadores se integraran con un
profesor de la asignatura, quien lo preside, y un profesor mas, por lo
menos, de la misma asignatura o de asignaturas afines. Los profesores
nombrados para integrar tribunales examinadores estan obligados a aceptar y
desempenar su cometido, salvo causa debidamente justificada y comunicada a
la Direccion Académica con 48 horas de anticipacion.

Art. 62° Los Miembros de los Tribunales Examinadores seran [propuestos por la
Direccion Académica al Decano para su conformacion. .

b
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Art. 63° Hasta diez dias antes de la fecha fijada para dar inicio al periodo de examenes
finales, el estudiante podra solicitar la recusacion de los integrantes del
Tribunal Examinador con expresion fundada de causa. El Consejo Directivo
estudiara lo solicitado y resolvera en consecuencia. No se admitira recusacion
sin expresion de causa.

DE LA CALIFICACION

Art. 64° La calificacion final y la promocion del estudiantes se hara conforme a la
siguiente Tabla de Calificaciones:
TABLA DE CALIFICACIONES
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Art. 65° La calificacidn sera registrada en el acta de evaluacion final correspondiente,
en una escala de 1 a 5 y segun la siguiente tabla de conversion:
Reprobado: 1 (Uno) Insuficiente  /

T

probado: 2 (Dos) Regular
3 (Tres) Bueno
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4 (Cuatro) Distinguido

5 (Cinco) Sobresaliente

DE LOS PLAZOS DE ENTREGA DE LAS CALIFICACIONES

Art. 66° Las actas de calificacion de los examenes finales deberan ser entregados en la
Seccién Archivo de la Secretaria, acompanadas del temario de examen, los
temas resueltos con las puntuaciones asignadas (Gabaritos) y los examenes
respectivos dentro de los plazos establecidos.

Art. 67° Los plazos correran a partir de la fecha del Examen Final, y no podran ser

modificados.

PLAZOS MAXIMOS DE ENTREGA PARA CALIFICACIONES
TIPO DE EXAMEN N° DE ESTUDIANTES
QUE PRESENTARON EL

EXAMEN

PLAZO

Hasta 100
Mas de 100
Hasta 25

" Escrito

"~ lidfe R
Dos dias habiles |
Dos dias habiles

Escrito

Tres dias habiles

Hasta 50
Escrito Hasta 100
Escrito Hasta 200

Cuatro dias habiles

Cinco dias habiles

Escrito | ~ Mas de 200

Seis dias habiles

Art. 68° La Secretaria de la FIUNA, extendera al Docente un documento en el constara
la recepcion de lo establecido en el articulo 66°. Los examenes quedaran en
la Seccion Archivo Académico, de la Secretaria de la FIUNA, por un periodo
académico, trascurrido el cual seran destruidos a través de los procedimientos

establecidos.

Art. 69°

Las planillas de calificaciones de las pruebas parciales seran remitidas a la
Secretaria de la FIUNA dentro de los ocho dias habiles posteriores a la
realizacion de los examenes respectivos, o por lo menos 5 dias antes de la
realizacion de su final respectivo.

Las calificaciones de los trabajos practicos, las practicas de laboratorio y demas
actividades establecidas por la catedra, deberan ser remitidas a mas tardar,
/—\ la nota del segundo examen parcial.
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DE LA REVISION DE EXAMEN

Art. 719

Art. 720

Art. 730

El estudiante tendra derecho a la revision de su examen final. Para la revision
de los examenes finales el estudiante debera presentar la solicitud
correspondiente dentro de los 2(dos) dias habiles posteriores a la publicacion
de las calificaciones. La revision se efectuara en el recinto de la Facultad
dentro de los 5(cinco) dias habiles posteriores a la entrega de las calificaciones
y con la presencia de los docentes responsables. La revision sera al solo efecto
de la correccion de errores materiales, si ellos existiesen. Los criterios de
evaluacion establecidos por los docentes no sera objeto de discusion ni reparos
en la revision. En caso que hubiera modificacion en las notas, estas seran
asentadas en el acta de revision en las Actas Originales de Calificacion
respectivas, utilizandose la expresion “léase”. Una vez realizada la revision del
examen final 1a calificacion sera definitiva e irrevocable.

La revision de los examenes parciales se realizaran en el recinto de la facultad
y conforme a las condiciones que defina la catedra.

La Direccion Académica, conjuntamente con la Secretaria de la FIUNA,
estableceran los procedimientos para la revision de examenes finales.

DE LAS SANCIONES

Art. 74°

Los profesores y estudiantes quedan sujetos al régimen disciplinario
establecidos en el Estatuto de la UNA, sus reglamentos y las disposiciones
normativas que emita la FIUNA en éste sentido.

DE LA EVALUACION ACADEMICA.

La Coordinacion Técnica de Evaluacion (CTE) sera la encargada de realizar la
evaluacion del proceso ensenanza-aprendizaje de las asignaturas
correspondientes a cada periodo académico en coordinacion con: la Auditoria
Académica, la Direccion Académica, los Directgires de Carrera y los
Departamentos. Los docentes de cada Catedra, asi como los estudiantes,
estan obligados a proporcionar los datos que, en a este efecto,,-"_!wa;} sean
solicitados. S

e
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DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Art. 75°

Art. 76°

Art, 770

Art. 780

Los procedimientos de inscripcion al sequndo examen de recuperacion y tercer
examen final, correspondiente al segundo ciclo academico 2011, seran
definidos por el Decano.

Todas las catedras deberan ajustar sus pautas de evaluacion al presente
reglamento, y presentarlas a mas tardar en la sequnda semana de clase, a as
Instancias establecidas en el presente reglamento.

La Direccion Academica, establecera las tablas de equivalencia de las demas
actividades de proceso, para los estudiantes con derecho a examen final, que
deseen mejorar promedio de examenes parciales, conforme al articulo 54, en
los dos ciclos académicos del 2012

En los casos que exista mas de un profesor escalafonado de la misma
categoria, y hasta tanto se convoque a concurso para la designacion del Jefe
de Catedra, correspondera esta funcion al mas antiguo, salvo propuesta
unanime de los integrantes de la catedra.

DE LAS DISPOSICIONES FINALES

Art. 79°

Art. 80°

Art. 81°

Art. 820

Art. 83°

Todas las reglamentaciones, resoluciones y disposiciones que se contrapongan
a este reglamento perderan vigencia a partir de su aprobacion.

A fin de cumplir con los fines y el alcance academico especializado de las
diferentes asignaturas y de las particularidades propias de las diferentes
catedras, la FIUNA dispondra, conforme disponibilidad, la contratacion de los
recursos humanos necesarios para el efecto.

Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos por el
Decano o el Consejo Directivo de la FIUNA, segun corresponda.

El Consejo Directivo, Decano, Directores, Docentes y Estudiantes velaran por el
cumplimiento del presente reglamento.

Los Medios institucionales de comunicacion y difusion de la FIUNA son la pagina
web y el correo institucional, a través de la cual se remitiran y publicaran las
informaciones oficiales. Sera de responsabilidad de las autoridades, profesores,
funcionarios y estudiantes de la Institucion consultar estos medijos.-
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