Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 1202/2009

San Lorenzo, Campus de la UNA, del 30 de diciembre de 2009
VISTO y CONSIDERANDO:

< La propuesta de modificacién del “Reglamento de Auxiliares de la Ensefianza y
Auxiliares de Laboratorio”, presentada por el Sefior Decano, Prof. Ing. Carlos H.
Dellavedova en la sesion del 30 de diciembre de 2009 del Consejo Directivo.

< La Resolucién N° 05/2007 por la cual se aprueba el Reglamento de Auxiliares de
Ensefianza y Auxiliares de Laboratorio de la FIUNA”

% La Resolucion del Consejo Directivo de la FIUNA en su sesion del 30 de
diciembre de 2009, Acta N° 1117.

%+ La estructura organizativa de la FIUNA
< El Reglamento Académico de la FIUNA
< El Estatuto vigente de la Universidad Nacional de Asuncion.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
RESUELVE:

Art. 1°) Aprobar las modificaciones al Reglamento de Designacion de Auxiliares
de Enseianza y Auxiliares de Laboratorio de la FIUNA, quedando
redactado de la siguiente forma:

_ DESIGNACION
DEL AUXILIAR DE ENSENANZA Y DEL AUXILIAR DE LABORATORIO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° De las definiciones:

FIUNA: Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Asuncién
Catedra': Unidad organizativa basica, compuesta por docentes y medlosL para
realizar las tareas del proceso ensefianza - aprendizaje en el de: N
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contenido programatico de una asignatura, tedrico y practico, cumpliendo
funciones de docencia, investigacion, y extension

Auxiliar de la Ensefianza (AuxE): es aquel que desempefia funciones docentes:
de ensefianza, investigacion o extension, en apoyo a las actividades académicas
programadas por una catedra o direccion, pudiendo ser este estudiante de la UNA o
egresado universitario.

Auxiliar de Laboratorio (AuxL): es aquel que desempefia funciones docentes:
de ensefianza, investigacion o extension, en apoyo a las actividades académicas
programadas por un laboratorio en coordinacion con las catedras, pudiendo ser
este estudiante de la UNA o egresado universitario.

Periodo Académico’: Es el tiempo transcurrido entre el inicio de las clases vy la
finalizacion de los periodos de evaluacion final, del correspondiente periodo lectivo.

Periodo Lectivo’: Es el tiempo transcurrido entre el inicio y la finalizacién de las
clases.

Articulo 2° El presente reglamento rige la designacion, permanencia vy
funciones de los AuxE y AuxL.

Articulo 3°  Es potestad de las Autoridades de la FIUNA designar docentes
como AuxE y AuxL, de acuerdo a las necesidades y modalidades de las catedras y/o
laboratorios, conforme a las normativas vigentes.

Articulo 4° El Consejo Directivo nombrara los AuxE y AuxL, y confirmara a los
ya nombrados en los periodos anteriores, a propuesta del Decano, los que duraran
en sus funciones un periodo académico.

Articulo 52  La FIUNA podra contar con los servicios de un AuxE y/o AuxL bajo
los términos de contrato, debiendo para el efecto el postulante presentar todas las
documentaciones legales exigidas y la remuneracion estara supeditada a la
disponibilidad presupuestaria. El Contrato sera por el periodo lectivo.

Articulo 6° El AuxE y AuxL podran ser removidos del cargo durante el afio
académico por causas debidamente justificadas pudiendo ser éstas:

a) Incumplimiento con las funciones u obligaciones inherentes al cargo,.
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b) Comportamiento indebido a las buenas practicas y costumbres dentro de la
FIUNA,
c) Faltar al respecto a las autoridades, profesores y alumnos de la institucion,
d) Sancién disciplinaria en la FIUNA posterior al nombramiento.

Articulo 7°  Los casos no previstos en el presente reglamento, serdn resueltos
por el Consejo Directivo de la FIUNA a propuesta del Decano.

Articulo 8° Para ser AuxE y AuxL se requiere ser egresado universitario o
alumno de la Universidad Nacional de Asuncion.

Articulo 9° Los AuxE y AuxL quedan sometidos al reglamento Docente,
Académico vigente y demas reglamentos de la FIUNA y de la UNA.

Articulo 10° El AuxE y AuxL no podra desempefiarse como tales en mas de dos
(2) Cétedras en un mismo periodo académico®, cuando se trate de auxiliares
estudiantes de la UNA, cuando se trate de auxiliares con titulo profesional hasta en
dos (2) catedras por periodo lectivo, por carrera.

DE LA CONFIRMACIC')__N O NOMBRAMIENTO DE AUXILIARES DE
ENSENANZA Y DE LABORATORIO

Articulo 11° Para el caso de los AuxE: los Jefes de Catedra, elevaran la
nomina de los AuxE confirmados como tales por la catedra y las necesidades y
vacancias, a la Direccién de Carrera o Direccion de Cursos Basicos, nomina que
sera remitida al Decano a través de la Direccion Académica.

La presentacién de las néminas para AuxE se realizard anualmente:

3 No obstante y atendiendo a la naturaleza de cada Cétedra, la cantidad de alumnos matriculados, las necesidades
de apoyo y asistencia demandadas por el Jefe de Catedra y la ausencia o existencia insuficiente de auxiliares
designados, podréa ser designado para cubrir las funciones del AuxE aquel que haya sido designado para el periodo
correspondiente en dos catedras, siempre y cuando dicha designacion no afecte su rol de estugdiante y su
desempefio en las dos catedras previamente encargadas. Esta tercera designacion estara. supea" cﬁh&i\efectwo
desarrollo de las clases y la disponibilidad presupuestaria de la Institucion.
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Durante la ultima guincena del mes de noviembre, para las asignaturas
del primer ciclo académico, y

Durante la ultima guincena del mes de junio, para las asignaturas del
segundo ciclo académico.

En caso que el jefe de catedra no remita la lista de AuxE a ser confirmados, en el
plazo establecido, se consideraran confirmados, sin corresponde, los AuxE
nombrados el ciclo préximo anterior.

Cuando se trata de AuxL: la Direccion de Apoyo Académico y Servicios deberd
elevar la némina de AuxL confirmados como tales y las necesidades y vacancias, al
Decano.

La presentacion de las néminas para AuxL se realizara anualmente, en la primera
quincena del mes de noviembre para el afio siguiente.

Articulo 12° Conforme vacancias remitidas, la Secretaria de la FIUNA, durante
la_primera semana del mes de diciembre y primera semana del mes de julio,
llamara a concurso interno, para AuxE y AuxL, en las Catedras y Laboratorios,
respectivamente.

Articulo 13° |3 Secretaria de la FIUNA remitira la ndmina de concursantes a la
Direccion Académica o Direccion de Apoyo Académico y Servicios, segun
corresponda, a fin de solicitar el parecer de los Jefes de Catedras o de Laboratorio,
que deberan elevar al Decano, nota mediante, el listado de postulantes
seleccionados, en un plazo perentorio de tres (3) dias habiles, a partir de la
recepcion de la documentacion, caso contrario el tribunal tomard la decision
correspondiente.

Articulo 14° La némina de AuxE y AuxL a ser confirmada® y/o nombrada sera
considerada por un Tribunal Examinador, constituido por:

Para el caso de AuxE:
a. El Decano,

b. El Director Académico,

* En caso de necesidad, conforme informe de desempefio (Art. 129, inc. p e inc. q del Reglamento AeademlcO)
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c. El Director de Carrera cuando la asignatura corresponde al Ciclo
Profesional de la Carrera, o Director de Cursos Basicos cuando la
asignatura corresponde al Ciclo Basico, y

Para el caso de AuxL:
a. El Decano,

b. El Director Académico,

c. El Director de Apoyo Académico y Servicios o Director de Tecnologia de la
Informacion, segln corresponda.

Articulo 15° El Tribunal Examinador, previo analisis del rendimiento académico
de los nominados por primera vez, y el informe de desempefio de los que deben ser
confirmados’, presentard dictamen el cual serd elevado al Consejo Directivo a
través del Sefior Decano, para el nombramiento y confirmacién correspondientes.

Articulo 16° La remuneracién sera conforme a disponibilidad presupuestaria y
se hara efectiva por un periodo académico. El nominado podra ser designado como
Auxiliar Ad-Honoren.

DE LAS ACTIVIDADES Y FUNCIONES

Articulo 17° El perfil del cargo del AuxE y sus actividades seran definidas por la
Catedra, de acuerdo a sus necesidades, y podran incluir, entre otras:

a) Conducir trabajos practicos y de campo.
b) Asesorar a los grupos de alumnos que les sean asignados.

¢) Controlar, segun indicaciones del profesor, las actividades de los estudiantes
y los trabajos presentados por éstos.

d) Participar con el Profesor en la preparacion de practicas y problemas
relativos a la asignatura, proponer y resolver problemas, asi como en la
presentacion y distribucion del material de clase.

/ 5 El informe de desempeiio debera ser presentado por el Jefe de catedra de la as:gnaturg ]_!a‘m‘.ias
| AuxE a ser conformados. Art. 129, inc. p e inc. q del Reglamento Académico
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e) Apoyar toda actividad del area docente correspondiente, de acuerdo a la
naturaleza de la labor a realizar.

f) Desarrollar clases presenciales practicas y de tutorias de acuerdo al plan de
trabajo de la asignatura. (Trabajos practicos y exdamenes).

g) Otras actividades que le sean asignadas de conformidad con el perfil de
cargo.

h) Asistencia a reuniones de la cdtedra, asistencia y colaboracién en la
correccion de examenes, cuando sea convocado.

i) Cumplir una carga horaria minima de entre cuatro (4) horas catedras y seis
(6) horas. Para los AuxE vinculados contractualmente la carga horaria estard
definida en el contrato respectivo.

Articulo 18° El perfil del cargo del AuxL y sus actividades seran definido por la
Direccion de Apoyo Académico, de acuerdo a las necesidades de los Laboratorios.
Podran incluir, entre otras:

a) Conducir practicas laboratoriales participativas y demostrativas.
b) Asesorar a los grupos de alumnos que les sean asignados.

c) Controlar, segln indicaciones del Jefe del Laboratorio, las actividades de los
alumnos en situacion de ensayos de la Catedra usuaria o Trabajo Final de
Grado.

d) Desarrollo de clases demostrativas de experiencias,
e) Colaboracion en servicios de investigacion o extension,

f) Asistencia y colaboracion en la evaluacién de las practicas laboratoriales,
cuando sea designado.

g) Asistencia a reuniones de la catedra, cuando sea convocado.

h) Cumplir una carga horaria semanal minima de entre cuatro (4) horas
catedras y seis (6) horas, segun requerimiento de la catedra o laboratorio,

1 en el cual se desempefa. Para los AuxE vinculados contractualmente la
L carga horaria estara definida en el contrato respectivo.
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DE LOS REQUERIMIENTOS

Articulo 19° Los postulantes al concurso de AuxE y AuxL, deberan presentar en
La Mesa de Entradas de la FIUNA, en el periodo establecido en la convocatoria
respectiva, los siguientes documentos:

a) Solicitud de participacion en el Concurso interno
b) Original del Certificado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional
¢) Fotocopia de Cédula de Identidad Civil.

d) Curriculos Vitae en dos originales, donde deberd constar antecedentes
académicos, laborales, aptitudes, asi como toda la documentacién que lo
avale o sea solicitada por la FIUNA en la convocatoria previa.

e) Copia de recibo de Pago del arancel correspondiente
f) Constancia de antecedentes disciplinarios emitido por la Facultad de origen
g) Curriculo Vitae normalizado

h) En caso de alumnos de la UNA ,deberan cumplir los requisitos especificos,
avalado por el Certificado de Estudios de la Unidad Académica que
pertenece:

» Ser alumno regular del semestre inmediato superior al cual pertenece la
asignatura en concurso

e

» Tener calificacién minima de tres (3) en la asignatura en concurso.

i) En caso que el postulante sea funcionario administrativo publico deberd
presentar una constancia laboral que incluya el horario de desempefio.

r ( Requisitos adicionales para los que postulan a AuxL:

Podran ser nombrados como AuxL, a juicio y con la aprobacion del Consejo
Directivo de la FIUNA, técnicos o quienes no posean titulos universitarios y
no cumplan con lo establecido en el Art. 82, pero si experiencia empirica,
\\, cuando lo requiera la naturaleza de la asignatura o deJos;trabajos a ser
\ realizados, y su funcién sera apoyo a la tarea docept werdo a lo
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establecido en el Art. 189 y su remuneracion estara en funcion a la actividad
que se le encomiende.

k) Cumplir con requisitos especificos que se sefialen para el cargo, segun la
naturaleza del mismo, conforme a lo establecido en la convocatoria a
concurso y al Art. 190

I) Experiencia en el cumplimiento de las funciones inherentes al cargo en
CONCUrso.

Articulo 20° Los nominados que fueren confirmados deben presentar los
siguientes documentos:

a) Curriculo Vitae normalizado.
b) Copia de recibo de Pago del arancel correspondiente

DE LA SUPERVISION Y COORDINACION

Articulo 21° E| Jefe de Catedra supervisara las actividades del AuxE vy
coordinara con los Jefes de Laboratorio las actividades del AuxL®

Art. 3°) Establecer la vigencia del presente reglamento, a partir del primer
ciclo de 2010.

Art. 4°) Derogar las Resoluciones N° 05/2009 y la N©° 563/2008 por la cual
se aprueba el Reglamento Docente, que describe el “Reglamento de
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