Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION D N°40“/2018

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO N° 05/2018 EN
VIRTUD A LO DISPUESTO POR EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°© 0133/2017, Y SE CONFORMA LA COMISION
DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE APOYO”

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO
Conforme Res. 0133/2017

CONVOCATORIA N° 05/2018

CODIGO DEL CARGO

CO0518-PC-SG-P03/04

MODALIDAD CONCURSO ABREVIADO EXTERNO
DEPENDENCIA SOLICITANTE SECRETARIA DE LA FIUNA
DENOMINAC!éN DEL CARGO ASISTENTE TECNICO DE PROCESAMIENTO DE DATOS
TIPO PERSONAL CONTRATADO
CARGO VACANTE 2 (DOS)
SALARIO 2.200.000.-
35 Horas Semanales:
HORARIO P03: 07:30 A 13:30 y un sabado al mes de 07:00 a 12:00.-
P04: 13:00 A 19:00 y un sabado al mes de 07:00 a 12:00.-
CONSULTA LAS CONSULTAS SE PODRAN REALIZAR AL N2 585581/3 INT. 1176
DEPENDENCIA SOLICITANTE SECRETARIA DE LA FIUNA

CRITERIO EXCLUYENTE

e No encontrarse en las inhabilidades previstas por la Ley 700/96 que
establece que ninguna persona podra percibir como funcionario o
empleado publico mds de un sueldo o remuneracion
simultdneamente, con excepcidn de los que provengan del ejercicio
de la docencia.

e No ser familiar hasta 32 grado de consanguinidad y 32 de afinidad con
ningun docente, funcionario o empleado de la Facultad de Ingenieria
de la Universidad Nacional de Asuncién.

PRESENTACION
DOCUMENTACIONES

LUGAR: MESA DE ENTRADA DE LA FACULTAD DE INGENIERIA — UNA -
CAMPUS UNIVERSITARIO, SAN LORENZO — PARAGUAY.

PLAZO DE POSTULACION: DESDE EL 02/0# /2018 AL #4f07/2018.

HORARIO DE PRESENTACION: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 HS. A 17:00
HS.

MODALIDAD DE PRESENTACION

EL INTERESADO DEBERA PRESENTAR LA CARPETA EN 1 (UN) SOBRE
CERRADO, HACIENDO REFERENCIA POR EL SOBRE EL :

v" N2 DE CONVOCATORIA
v" CODIGO DEL CARGO Y
v" DENOMINACION DEL CARGO.

DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO

Graduado o estudiante de ultimo afio de Ia/;afr/era de Ingenieria__
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION D N° 41%/2018
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO N° 05/2018 EN
VIRTUD A LO DISPUESTO POR EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N° 0133/2017, Y SE CONFORMA LA COMISION
DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE APOYO”

e Manejo de herramientas Office: Word, Excel, Power Point, correo
electrénico, internet. PRo4do avy CEALCY T Fivid

e Logica de procedimiento para manejo de sistema informatico.

CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIA | ® Anadlisis y evaluacién de procesos.

e Redaccion escrita de informes, notas y memorandum, etc.

e Técnicas de archivo y manejo de documentaciones.

e Expresidn oral y escrita.

e Manejo del sistema informatico ACADUNA — ACADINS.

e Proceso de informaciones por la Web conforme politica de
procedimientos establecidos.

e Proceso y elaboracion de informes sobre diferentes situaciones

_ planteadas y solicitadas por el superior inmediato.

e Archivo de las diversas documentaciones resultantes del
cumplimiento de sus funciones.

e Llevar el control de su trabajo por medio de programas,
cronogramasy registro diario de actividades realizadas, para
garantizar el adecuado cumplimiento de sus funciones.

e Apoyar en la realizacion de cualquier otra actividad que realice a
pedido de su superior inmediato y acorde a sus funciones.

FUNCIONES A DESEMPENAR

e 1 Curriculum Vitae actualizado, ¢/ 1(una) foto tipo carnet.
e 1 Fotocopia autenticada por escribania de la Cédula de Identidad

Civil.
‘ e Certificado de estudios o constancia institucional.
DOCUMENTOS REQUERIDOS e Constancia de desempefio laboral.

e Certificados que respalden otros conocimientos en el area.

e Solicitud de postulacién disponible en el portal web de la FIUNA.

e Presentar Declaracién Jurada (Llenar el formato que se encuentra
disponible en el portal de la FIUNA) www.ing.una.py

POSTERIOR A LA ADJUDICACI,(')N DEBE PRESENTAR LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS A MAS DE LOS YA PRESENTADOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS AL | PARA EL CONCURSO:

DG e 1 Certificado de Nacimiento Original.
e 1 Certificado Original de Antecedentes Jugh
e 1 Certificado Original de Antecedent

Taiang A Negper B.
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

' RESOLUCION D N° /2018
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO N° 05/2018 EN
VIRTUD A LO DISPUESTO POR EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N° 0133/2017, Y SE CONFORMA LA COMISION
DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE APOYO”

ANEXO II

ODEEVALUACION

Las evaluaciones de los participantes estaran a cargo de la Comision de Seleccion, de acuerdo a la Matriz de
Evaluacion aprobada por Resolucién N2 0133/2017 que contempla los siguientes factores, con ponderaciones
minimas y maximas, que totalizan cien (100) puntos.

Comision de Selecciéon: 60 puntos.
Formacion Académica: Hasta 20 puntos.

Otros Conocimientos: Hasta 15 puntos.
Experiencia Laboral: no requerida (con experiencia: 25 ptos. - sin experiencia: 20 ptos.)

Area Solicitante: 15 Puntos
Pruebas de Conocimiento relacionados al cargo: Hasta 15 puntos.

Departamento de Bienestar Social: 10 Puntos
Aplicacidn de Test Psicométricos (Hasta 10 puntos).

Entrevista: 15 Puntos
Entrevista con el Decano (Hasta 15 puntos).

Observacién: Los Postulantes que no sean adjudicados podran retirar sus carpetas del Departamento de
Gestién de Talento Humano en un periodo de 10 dias, luego de realizada la adjudicacién del Llamado a

Concurso.
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