Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012

VISTO y CONSIDERANDO:

+ La propuesta de revision del Reglamento de Trabajo Final de Grado de la FIUNA,
presentada por el Sefor Decano, Prof. Ing. Isacio Vallejos Aquino.

- La Resolucion N° 1255/2005 “Por la cual se aprueba el Reglamento de Trabajo
Final de Grado de la FIUNA"
La Resolucion del Consejo Directivo de la FIUNA en su sesion del 31 de mayo de
2012, segun consta en Acta N° 1177/2012.

~ Que el Trabajo Final de Grado es una etapa dentro del proceso curricular donde se
exige que la realizacion y presentacion respondan a exigencias formales aprobadas
por la Facultad, de forma tal que, la evaluacion por parte de la Mesa Examinadora
pueda hacerse en base a criterios que aseguren imparcialidad y objetividad. Asi, la
Facultad, no privilegia o descalifica ningun enfoque metodologico, tampoco ningun
campo problematico de los posibles abordados en la investigacion psicologica, ni
ningun interés investigativo especifico de los autores.

+ El Estatuto vigente de la Universidad Nacional de Asuncion.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INQENIERiA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
RESUELVE:

Art. 1°) Aprobar las modificaciones del Reglamento de Trabajo Final de Grado de
la FIUNA.

Art. 2°) Implementar el nuevo Reglamento de Trabajo Final de Grado de la FIUNA,
cuyas modificaciones fueron aprobadas en el Art. 1° de ésta Resolucion, y
que incorporadas al contexto general del mismo queda redactado de la
siguiente forma:

INDICE

INDICE
DE LOS OBJETIVOS Y PROPOSITOS
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

DE LOS CONCEPTOS Y DEFINICIONES

REQUISITOS PARA SOLICITAR TEMA DE TFG

DE LAS SOLICITUDES DE INCLUSION O EXCLUSION
DE LAS SOLICITUDES DE PRORROGA - -
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RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO
San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012

DE LOS PROCEDIMIENTOS GENERALES PARA APROBACION DEL TEMA

DEL SISTEMA DE EVALUACION Y PROMOCION DE ESTUDIANTES

POR PARTE DE LOS SOLICITANTES
POR PARTE DE LA FACULTAD

DE LA APROBACION DE LA FECHA DE EXAMEN FINAL

POR PARTE DE LOS SOLICITANTES
POR PARTE DE LA FACULTAD

DE LOS DERECHOS DE AUTOR

DE LOS PROFESORES Y ASESORES Y SU PARTICIPACION

DE LOS ASESORES
DE LOS ASESORES ESPECIALISTAS

DE LAS REVISIONES DEL PROYECTO

DE LA PRESENTACION Y FORMATO DEL TFG

DEL FORMATO DE LA MEMORIA DEL TFG
DE LA ENTREGA DE LA MEMORIA DEL TFG
DE LA MESA EXAMINADORA

DEL DESARROLLO DEL EXAMEN

DE LAS EVALUACIONES
DE LAS CALIFICACIONES
DE LOS RECURSOS NECESARIOS Y FORMALIDADES PARA EL EXAMEN

DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS

OBJETIVOS Y PROPOSITOS
e AL
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012
Art. 1° Este reglamento tiene por objetivos:

|. Establecer las normas basicas para la elaboracion del TFG y que deberan
observarse en:
a) Todo lo relacionado al trabajo en si, a su preparacion y presentacion.
b) Las formalidades y papeles desempefnados por los diferentes participantes en el
proceso, como ser, Estudiantes, Directores de Carreras, Asesores, Asesores
Especialistas y Mesa Examinadora.

Il.Establecer las normas minimas que deberan regir sus aspectos académicos y los
procedimientos asi como las formalidades a observar.

Art. 2° El proposito del TFG es buscar que el (o los) estudiante(s) desarrollen las
habilidades y capacidades definidas en el Perfil de Egreso que a continuacién se describen:

|. Identificar y diagnosticar problemas especificos dentro de su area de competencia.

. Proponer soluciones viables, a través de la sistematizacion y aplicacion de los
conocimientos adquiridos a lo largo de sus estudios.

IIl. Analizar criticamente y ponderar tanto la informacion a su alcance, como los
recursos, métodos, técnicas y/o modelos para llegar creativamente a la mejor
solucion de un problema o reto en su area especifica de conocimiento.

IV. Ser capaz de consignar su proyecto de ingenieria o investigacion por escrito con la
claridad y requerimientos formales propios del area desarrollada.

V. Ser capaz de expresarse oralmente, demostrando adecuado manejo del vocabulario
técnico propio ademas de la postura correcta y el manejo de auditorio requeridos
para una presentacion eficiente.

VI. Redactar y presentar oralmente y por escrito, en idioma extranjero aprobado por el
Asesor, el resumen técnico de acuerdo a los términos indicados en el presente
reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES

Art.3° El presente Reglamento establece los criterios basicos que regiran en la Facultad de
Ingenieria de la Universidad Nacional de Asuncion (FIUNA) para la aprobacion de temas,
desarrollo y presentacion fe{ Trabajo Final de Grado (TFG).
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO
San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012

Art.4° E| Trabajo Final de Grado en adelante TFG es un requisito de egreso, dentro del
Plan Curricular de las distintas carreras, para optar al titulo respectivo conforme a la carrera
cursada y estara sujeto a las normativas establecidas en el presente reglamento.

Art.5° E| Trabajo Final de Grado, ademas de ser el requisito para optar al titulo de
Ingeniero, requiere para su presentacion la elaboracion y defensa de un trabajo que releva
la capacidad del estudiante de investigar un tema y exponerlo. La originalidad no es exigida
pero, sin embargo, el tema debe ser abordado con la extension y profundidad compatibles
con el nivel académico del titulo.

Art.6° El Trabajo Final de Grado es el proceso académico que debe culminar en una
produccion o adquisicion de conocimientos avanzados, realizada por el estudiante bajo la
direccion de los asesores designados, y debera ser fruto de ideas innovadoras, de sentido
logico y matematico y de aplicacion de los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera
o que conlleva el analisis exhaustivo de todos los componentes.

Art.7° El TFG, asi como su completa elaboracion, debera responder a contenidos de
caracter cientifico, tecnoldgico y profesional correspondientes a:
a) Lineas o prioridades de investigacion establecidas por la FIUNA o propuestas
por los estudiantes y aceptadas por la FIUNA;
b) Lineas de Ingenieria Aplicada que respondan a la demanda del sector
productivo, comercial, tecnoldgico, cientifico, académico, profesional, entre otros,
y
c) Otros debidamente justificados que respondan a requerimientos de la sociedad y
que utilicen los conocimientos teorico - practicos adquiridos durante la carrera

Art. 8° Se buscara que los TFG contengan elementos, o se reconozcan en su texto
aspectos como los que se enuncian a continuacion:

| Hechos objetivos, suprimiendo en lo posible los juicios de valor personales
o las proposiciones no sustentadas ni demostradas.

Il. Manejo adecuado de la metodologia de cada area del conocimiento,
ubicando los hechos y sistematizandolos dentro de su contexto logico.

IIl. Uso apropiado de técnicas, que sean las mas aceptadas para el método
seleccionado.

V. Re#ultadps en términos de un area especifica del conocimiento.
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Universidad Nacional de_Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012

APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012

Art. 9° E|l TFG por constituirse en el Gltimo requisito académico a cumplir por el estudiante
de ingenieria, debera contemplar lo que a continuacion se detalla:

VI.
VII.

VIII.

Ser integrador de los conocimientos y habilidades adquiridas.

Requerir procesos de analisis y sintesis y/o evaluacion del tema que
se desarrolle.

Evidenciar la actitud critica del estudiante.

Contribuir en su area, entre otros aspectos, con el tratamiento
particular del tema, proporcionar informacion relevante, o bien la
solucion teodrico-practica a un problema especifico.

Proporcionar una oportunidad para que el alumno ordene, sistematice
y aplique conocimientos adquiridos y para que los transforme en un
producto nuevo o para resolver un problema nuevo.

Segquir una metodologia propia del area que aborda.

Tener un sustento teorico relevante.

Presentarse como un proyecto de investigacion formal con los

elementos reconocidos para tal caso dentro del area académica de que
se trate.

Art.10° Los estudiantes de la FIUNA que adeuden solo la presentacion de TFG podran
matricularse en cualquier época del afio, sin que esto represente pago de multas.

Art.11° Los estudiantes de la FIUNA deberan aceptar y someterse a lo establecido en este

reglamento.

Art.12° DE LOS CONCEPTOS Y DEFINICIONES

. Director de Carrera: es el Profesor responsable como integrante del Comiteé de
Temas de verificar la competencia y relevancia del tema propuesto para la
elaboracion del TFG conforme a la carrera cursada por el o los alumnos y la

aprobacion para ?u presentacion ante la Mesa Examinadora.
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

LA RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012

« Coordinador de TFG FIUNA: es el Profesor nombrado por Resolucion, que tiene la

funcion de dirigir y asesorar al estudiante en el desarrollo, terminacion, presentacion

y defensa del TFG, conforme Resolucion de nombramiento. Podra participar para
asesorar a las Mesas Examinadoras, no pudiendo calificar los trabajos.

« Asesor Externo: Profesional de la FIUNA o contratado por ella, especialista en
temas técnicos, que tiene la funcion de asesorar al estudiante en el desarrollo y
terminacion del TFG, conforme resolucion de nombramiento. No participara como
examinador.

« Examen es el acto formal en virtud del cual el alumno demostrara su competencia
mediante la defensa del TFG. El Examen constara de dos partes, la Presentacion
Previa y la Presentacion Final.

« Mesa Examinadora es el grupo de Profesores constituido en Tribunal Examinador,
encargados de evaluar y calificar al o los alumnos. Estara constituido por el Decano,
quien ejercera la presidencia de la mesa, cuando participe, el Vice Decano, el
Director de Carrera, Asesores y Profesores de Asignaturas afines al tema a ser
examinado.

« Comité de Temas: es el grupo de profesores de la FIUNA que tiene a su cargo la
definicion de los temas que podran ser abordados como TFG.

DE LOS REQUISITOS PARA SOLICITAR TEMA DE TFG

Art.13° Estan habilitados a matricularse en periodo académico la asignatura TFG alumnos
regulares del 9° semestre en una las Carreras de Ingenieria y que estén desarrollando o
hayan cumplido con la Pasantia Curricular que exige el Plan de Estudios.

Art.14° Para proponer formalmente el tema de TFG, el alumno debera estar matriculado en
el periodo académico en curso y tener los aranceles al dia.

Art.15° El TFG podra presentarse en forma individual o en grupos de hasta 2 (dos)
alumnos y podréa ser desarrollado también, por alumnos de diferentes carreras de la FIUNA.
Los casos particulares que pudieran presentarse seran tratados en forma especial por el
Comité de Temas, elevando al Decano y luego al Consejo Directivo de la Facultad para su
aprobacion.

Entiendase por casos especiales:

\ |
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N©° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012
a) El desarrollo de temas de gran envergadura que requieran la conformacion de
grupos interdisciplinarios o dentro de la misma disciplina con un nimero de alumnos
mayor que 2 (dos).

b) Que los grupos estén integrados por alumnos de otras facultades de la UNA o de
otras Universidades.

c) Otros casos.

Art.16° DE LAS SOLICITUDES DE INCLUSION O EXCLUSION. Los alumnos podran
solicitar su inclusion o exclusion en un grupo de TFG aprobado. Para solicitar inclusion, el
interesado debera satisfacer las condiciones establecidas en el presente reglamento.

Art.17° DE LAS SOLICITUDES DE PRORROGA, por lo menos 30 dias antes, de cumplido
el plazo maximo ordinario de presentacion del TFG establecido en el Art. 21° del presente
reglamento, los estudiantes podran solicitar una prorroga de este plazo.

DE LOS PROCEDIMIENTOS GENERALES

DE LA APROBACION DEL TEMA
POR PARTE DEL/LOS SOLICITANTE/S

Art.18° Los estudiantes presentaran la solicitud en el formulario correspondiente,
acompafiado del alcance o perfil de trabajo, cronograma del desarrollo y declaracion jurada
en la Mesa de Entrada Institucional.

Art.19° Los Formularios de solicitud para INCLUSION, EXCLUSION Y/O PRORROGA, se
presentaran en la Mesa de Entrada Institucional.

En todos los casos los formularios deberan estar firmados por el/los interesados miembros
de los grupos involucrados, debiendo cada uno estar en cumplimiento de lo establecido en
el presente reglamento.

POR PARTE DE LA FACULTAD

Art.20° La Secretaria de la FIUNA realizara la verificacion de la situacion académica, de
matriculacion y pago de aranceles del o los alumnos solicitantes y remitira expediente a la
Direccion Académica.

A 77\ .
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012
Art.21° La Direccion Académica convocara al Comité de Tema cuando asi lo considere
para la revision de la solicitad presentada y expedirse al respecto. La Direccion Académica
verificara la disponibilidad del tema, cuando no sea necesaria la intervencion del Comité de
Tema, siendo aquella, responsable de todo el proceso de gestion hasta la aprobacion o
rechazo del tema propuesto.

Art.22° E| Comité de Tema, verificara la pertinencia y alcance del Tema en relacion a la
carrera. Le correspondera proponer a los Asesores Especialistas y dictaminar sobre
cantidad de alumnos que podran integrar cada grupo de TFG, informando de ello, a la
Direccion Académica.

Art.23° La aprobacion final del Tema estara a cargo del Decano, tomando en consideracion
las recomendaciones realizadas por el Comité de Tema. La Direccion Académica registrara
lo recomendado e informara al Decano.

Art.24° La Direccion Académica notificara por escrito al o los solicitante/s la aprobacion o
rechazo del tema, entregandole en caso de aceptacion, la Libreta de TFG en la que se
registraran los nombres de los Asesores Especialistas.

Art.25° La Libreta constituye el documento oficial en el cual se registran las correcciones y
avances del trabajo.

Art.26° Un tema aprobado podra ser cancelado en cualquier periodo en caso de que se
constate la existencia de un proyecto u obra o trabajo similar al alcance del tema de TEG.

DE LA APROBACION DE LA FECHA DE EXAMEN FINAL
POR PARTE DEL O LOS SOLICITANTE/S
Art.27° Los alumnos podran solicitar fecha de examen final siempre y cuando:

a) Obtengan la calificacion de Satisfactorio en la Presentacion Previa, debidamente
validado por el Director de Carrera, el Coordinador de TFG y otros que designe la
Direccion de Carrera en base a los requerimientos de cada caso especifico.

b) Estén matriculados en el periodo académico de la presentacion de la solicitud y
demas periodos desde la aprobacion del tema de TFG.

c) Adeuden Unicamente la asignatura Trabajo Final de Grado y hayan cumplido con
los demas re;(UiSitos de egreso establecidos en el Plan de Estudios vigente.
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO
San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012

d) Hayan transcurrido 5 (cinco) meses como minimo desde la aprobacion oficial del
tema.

e) Presenten la Libreta de TFG con la aprobacion final de los Asesores.
f)  Obtengan la aprobacion de la Memoria del TFG
POR PARTE DE LA FACULTAD

Art.28° La FIUNA recibira la solicitud de fecha de examen en Mesa de Entrada del Campus
de San Lorenzo, pasando luego a Secretaria de la FIUNA para la verificacion de la
situacion académica, de matriculacion y pago de aranceles de los alumnos.

Art.29° | a Secretaria de la FIUNA remitira la solicitud con el informe anexo a la Direccion
Académica para que se gestione la aprobacion del Director de Carrera y del Coordinador
de TFG, una vez cumplido con los requisitos se devolvera el expediente a la Secretaria
junto con los libros, resumenes técnicos y planos si las hubiere para fijar la fecha de
presentacion de TFG conforme calendario de presentacion, con el Senor Decano.

Art.30° Los alumnos seran informados respecto a la aprobacion de la fecha de examen en
la Secretaria de la FIUNA, dejando constancia de la notificacion en la misma solicitud.

Art.31° E| periodo de presentacion de examen de TFG sera establecido cada ano por
Resolucion del Consejo Directivo de la FIUNA.

Art.32° El plazo maximo ordinario de presentacion del TFG sera de 2 (dos) anos contados
a partir de la fecha de aprobacion del tema. Una vez cumplido el plazo establecido y si el
tema no fuera presentado ante la Mesa Examinadora, el o los alumnos perderan la
titularidad para el desarrollo del mismo, quedando automaticamente disponible para otro
grupo sin mediar notificacion alguna. No sera admitido que el o los alumnos soliciten el
mismo tema 2 (dos) veces.

Art.33° De ser necesaria una prorroga para terminar el trabajo los alumnos deberan
solicitar la misma, como minimo, 30 (treinta) dias antes de terminar el plazo establecido en
el presente, por medio del Formulario respectivo Adjunto a la solicitud se debera presentar
un informe del desarrollo del trabajo, justificando el atraso, que debera contar con la
aprobacion y parecer favorable de los Asesores que realizan el acompanamiento del TFG.
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012
La Direccion Académica gestionara la aprobacion de la prorroga; la aprobacion
corresponde al Decano y el tiempo de prorroga no podra exceder en 6 (seis) meses a partir
de la finalizacion del plazo maximo ordinario para presentacion del TFG. Los casos
especiales o particulares de prorroga tendran un tratamiento puntual.

Art.34° La inclusion o exclusion de alumno/s al grupo del TFG se podra solicitar utilizando
el Formulario establecido y deberan estar los afectados con los requisitos academicos y
administrativos al dia y contar con el visto bueno del Coordinador de TFG. La Direccion
Académica asumira la coordinacion de las gestiones y debera contar con la aprobacion del
Coordinador de TFG y del Director de la Carrera. Ninguna incorporacion sera permitida
cuando el TFG tenga un desarrollo aprobado mayor al 30% de avance en el cronograma.

DE LOS DERECHOS DE LA FIUNA

Art.35° La FIUNA podra disponer total, libre y gratuitamente de los TFG aprobados, para su
aplicacion con fines publicos o privados, académicos o de extension, de anteproyectos o
proyectos, para su publicacion y/o divulgacion, ya sea del contenido parcial o total, en
cualquier instancia, nacional o internacional, conforme considere pertinente. En caso de su
publicacion en cualquier medio, debera estar explicito de que es de profesores de la
FIUNA, senalando nombre de autores y asesores.

Art.36° Una vez que el TFG haya sido aprobado, los ejemplares solicitados se depositaran
en la biblioteca de la Facultad para las gestiones pertinentes.

DEL COORDINADOR DE TFG - FIUNA

Art.37° La funcion del Coordinador de TFG - FIUNA sera la de conducir el desarrollo
general y especifico del TFG, en los términos que establezca la resolucion de designacion
correspondiente.

Art.38° Los Coordinadores de TFG - FIUNA seran los unicos canales para el avance y
modificaciones al Proyecto. Esto implica la exigencia para los estudiantes, de que
cualquier modificacion al Proyecto sugerida por otros, debera ser autorizada por el
Coordinador de TFG - FIUNA, quien, a su vez, verificara que el alumno realice las
modificaciones sugeridas al proyecto.

Art.39° Es responsabilidad de los Coordinadores de TFG — FIUNA, decidir si el alcance y
los objetivos del Proyecto han quedado satisfechos para dar curso a la presentacion final

del TFG.
fox )
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay

RESOLUCION N° 479/2012
APROBACION REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO

San Lorenzo, Campus de la UNA, 06 de junio de 2012
Art.40° Ademas de lo anterior y para efectos académico - administrativos, los
Coordinadores de TFG-FIUNA:

| Evaluaran los informes de avance y los reportara a la Direccion Académica en forma
bimestral.

Il. Seran responsable de la revision detallada del texto del TFG y del soporte
magnético de presentacion.

Ill. Deberan establecer de comun acuerdo con los estudiantes la fecha y hora para la
Presentacion Previa.

I\V. Deberan firmar la Libreta de Revisiones a fin de habilitar para la presentacion final
del TFG.

\/. En caso de ser necesario podran solicitar o sugerir nota mediante a traves de la
Direccion Académica el nombramiento de Asesores Especialistas.

V|. Deberan establecer horas y fechas de revision de TFG con alumnos en el local de la
FIUNA, debiendo cumplir una carga horaria de 2 (dos) horas semanales.

Art. 41° El o los Coordinadores de TFG - FIUNA no formaran parte de la Mesa
Examinadora y durante el desarrollo del examen no podran intervenir para aclarar,
responder u opinar en las preguntas que los otros miembros de la Mesa Examinadora
hagan al estudiante.

DE LOS ASESORES Y SU PARTICIPACION
DE LOS ASESORES ESPECIALISTAS

Art.42° Corresponde a los Asesores Especialistas contribuir al desarrollo del TFG en
aspectos especificos de contenido metodologico y tecnologico, entre otros; es decir,
complementando y enriqueciendo aspectos muy concretos.

Art.43° Podran desempefiarse como Asesores Especialista los Profesores de la Facultad
de Ingenieria, asi como también, asesores especialistas externos a la Institucion, cuando
las particularidades del tema asi lo requieran. Los asesores especialistas externos podran

ser propuestos por los a?ﬁms y su participacion sera aprobada por el Decano.
|

Art.44° Las funciones d Ases.b_r Especialista son:
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|. Orientar al estudiante en el proceso de desarrollo del TFG.

Il. Establecer con el estudiante las fechas y horas de asesoria, entrega de informes
de avance, revision del informe escrito y otros. Ademas controlara el
cumplimiento del programa de actividades

IIl.  Supervisar que el TFG se esté desarrollando con la calidad esperada,
considerando que es responsabilidad del estudiante la obtencion de resultados
satisfactorios.

IV. Discutir y en su caso sugerir de comun acuerdo con el o los estudiante(s) las
modificaciones al TFG, debiendo presentar por escrito la solicitud de modificacion
al Coordinador TFG - FIUNA en un plazo no mayor a 10 dias habiles; esto se
debera hacer antes de la presentacion del informe final.

V. Firmar la libreta de TFG para hacer constar que el alumno ha cumplido con los
requisitos necesarios que le permitira la defensa del TFG.

CAPITULO VI

DE LAS REVISIONES DEL PROYECTO

Art.45° Los Coordinadores de TFG - FIUNA deberan orientar y corregir el Proyecto o
Trabajo de Investigacion registrando en la Libreta correspondiente, los progresos que se
verifiquen en el desarrollo del trabajo segun cronograma de avance.

Art.46° El o los Coordinadores de TFG — FIUNA y Asesores Especialistas nombrados por
la FIUNA deberan cumplir con las horas semanales de asistencia para tutoria en los
locales de la Institucion, en coordinacion con la Direccion Académica. No obstante, se
podran realizar consultas y seguimiento a los trabajos mediante el empleo de correo
electrénico.

Art.47° Los Coordinadores de TFG — FIUNA y Asesores Especialistas deberan informar, a

la Direccion Académica via de Direccion de Carrera en forma bimestral, respecto a los
grupos de trabajo que estan asesorando.

DE LA PRESENTACﬁN Y FORMATO DEL TFG

__d,,, - Te[efo y fFaJ(, 85 581/ 4 - (aw[tb de (orrm 765 - Pdgina 12 de 17
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Art.48° Se presentaran memoria 1(un) ejemplar original y 1(una) copia y carpeta de planos
1(un) ejemplar original y 1(una) copia.

< Planos detallados a escalas dictaminadas por el Coordinador de TFG — FIUNA vy
Asesores, segun sea necesario.

< Informes de Laboratorio, experiencias, ensayos, desarrollo de software y prototipo si
fuera necesario.

% La memoria del TFG incluye: informes técnicos, calculos, organizacion, equipos
utilizados, coOmputos métricos, estudio econdmico - financiero, estudios de impacto
ambiental, de gestion de la calidad, etc.

< Un resumen técnico del TFG que incluya los puntos mas resaltantes del mismo,
siguiendo las instrucciones para su presentacion que se detallan en el Anexo de
Preparacion y Presentacion de TFG.

Art.49° Para trabajos de Laboratorios y prototipos deberan contar con la aprobacion del
Jefe del Laboratorio y del Coordinador de TFG — FIUNA.

Art.50° Para Trabajos de Investigacion el contenido de la memoria, los graficos y los planos
a ser presentados se ajustaran a las recomendaciones y escalas dictaminadas por el
Coordinador TFG — FIUNA y el o los Asesores.

Art.51° La memoria y planos deberan ser presentados también en soporte digital.
DE LA ENTREGA DE LA MEMORIA DEL TFG

Art.52° La memoria, la presentacion y resumen técnico seran presentados a los Miembros
de la Mesa Examinadora como minimo dos semanas antes del examen para su revision, en
copias impresas y en archivo digital.

Art.53° La entrega de la memoria del TFG, asi como los planos en caso que los hubiere
para el examen se hara en la Direccion Académica, que remitira conjuntamente con la
solicitud de aprobacion de fecha a la Secretaria de la FIUNA en dos ejemplares: un original,
a ser conservado en la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria, y una copia, a ser enviada al
Rectorado de la UNA para la coleccién de la Biblioteca Central, asi como dos archivos
magneético u optico.

Dichos materiales deberan ser entregados a la Secretaria para la distribucion a las mesas
examinadoras por lo menos dos semanas antes.

TR
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Art.54° De ser necesario, y confirmada la disponibilidad en la Institucion, los alumnos
podran solicitar la utilizacion de computadoras, equipos de proyeccion, etc. con una
anticipacion de por lo menos 3 (tres) dias habiles antes de la presentacion del TFG, en la
Direccion correspondiente.

Art.55° Los alumnos deberan presentarse como minimo una (1) hora antes del examen en
las instalaciones de la Facultad para lo que hubiere lugar.

DE LA MESA EXAMINADORA

Art.56° La Mesa Examinadora sera presidida por el Decano e integrada por el Vice
Decano, Director de Carrera y Profesores afines, que seran designados por el Decano.

Art.57° La Mesa Examinadora se nombrara una vez que el estudiante haya reunido todos
los requisitos para la entrega de su TFG, y haya sido aprobada su solicitud de fecha de
examen.

Art.58° En la fecha y hora establecidas, en el recinto de la Facultad, se constituira la Mesa
Examinadora, ante la cual se presentaran el o los alumnos y defenderan el TFG.

DEL DESARROLLO DEL EXAMEN

Art.59° E| Decano indicara al iniciarse el examen, la mecanica a seguir durante el
desarrollo de esta actividad. Es facultad del Decano el posponer o suspender el examen
ante casos de contingencia grave o causa mayor fuera del control de la Mesa
Examinadora.

Art.60° EI examen sera "abierto al publico”, salvo que el Decano disponga lo contrario,
para lo cual se tendran las siguientes consideraciones:

I. Este es un evento en el que se permite la presencia de personas ajenas a la Mesa
Examinadora durante el desarrollo del examen, las mismas no participaran de las
deliberaciones de la misma Mesa. En ninguin caso persona alguna del publico podra
participar o alterar el desarrollo del examen, pudiendo ser causa de suspension del
mismo.

II. Cuando por alguna razén se requiera o sea pertinente la participacion de alguna
persona ajena a la Mesa Examinadora y al/los examinado/s, debera obtenerse
permiso previo y por escrito del Decano.

-’
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Art.61° La duracion de la exposicion que tiene un caracter publico sera como minimo de 45
(cuarenta y cinco) minutos y como maximo 90 (noventa) minutos y se hara en forma oral,
segun la siguiente metodologia:

El examen consistird en una exposicion oral apoyada en los medios necesarios, de
manera a proporcionar la mayor claridad posible al desarrollo del tema.

Expondran los objetivos, alternativas estudiadas, fundamentos que avalen la
solucion o las conclusiones adoptadas, formulando todas las explicaciones
necesarias, conforme se trate de un Proyecto de Ingenieria o un Trabajo de
Investigacion.

En el transcurso del examen cada uno de los alumnos, componentes del grupo,
debera explicar y entender sobre cualquier punto del TFG.

La mesa examinadora hara preguntas, aclaraciones o cuestionamientos sobre el
contenido del documento escrito, y sobre aquellos aspectos que se establezcan
como pertinentes para determinar la capacidad del o los alumnos. En esta fase del
examen y cuando el proyecto se desarrolle en forma grupal, se buscara en la medida
de lo posible que se examine a uno solo de los alumnos a la vez.

Al concluir el examen oral, habra una fase de deliberacion libre y reservada de la
Mesa Examinadora, para lo cual el alumno (y publico, si lo hubiere) tendra(n) que
abandonar la sala.

El Presidente de la mesa, o a quien este designe, informara a o los alumnos, el
resultado del examen y la calificacion correspondiente.

DE LAS EVALUACIONES

Art.62° Las evaluaciones se realizaran en forma grupal, en relacion al desarrollo del
proyecto en si, e individual, en relacion al desempefio de cada uno de los expositores
durante la presentacion, cada integrante del TFG sera calificado de forma individual.

DE LAS CALIFICACIONES

Art.63° Los alumnos que hayan reprobado tendran derecho a solicitar un nuevo examen
sobre el mismo Proyecto, de7;>ués de transcurridos 90 (noventa) dias como minimo y (un)

ano como maximo. "
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Art.64° Se establecen las siguientes calificaciones de acuerdo al Art. 90 del Estatuto de la
Universidad Nacional de Asuncion:

Sobresaliente ................... 5 (Cinco)
Distinguido............cccceeenn. 4 (Cuatro)
Bueno........ooooooveviiiieeen. 3 (Tres)
Begular o 2 (Dos)
Insuficiente .................... 1 (Uno)

La Mesa Examinadora se reserva el derecho de otorgar una calificacion complementaria
que consiste en felicitar al grupo de trabajo o a algunos de los componentes.

Art.65° Las calificaciones seran inscriptas en el libro de Actas de la Facultad, redactada y
firmada por el Secretario de la Facultad y los miembros de la Mesa Examinadora.

DE LOS RECURSOS NECESARIOS Y FORMALIDADES PARA EL EXAMEN

Art.66° Es responsabilidad del estudiante, informarse oportunamente, de la fecha y hora
fijada para el examen, asi como realizar la reserva del aula correspondiente, de los equipos
y asegurarse que éstos tengan las caracteristicas necesarias e indispensables para la
presentacion.

Art.67° Es obligacion del estudiante entregar al Coordinador de TFG - FIUNA, las
correcciones sefaladas si las hubiera, en la fecha indicada, en el o los ejemplares que se
hayan especificado.

Art.68° Es obligacion del estudiante, previa verificacion de la Direccion Académica vy
posterior entrega a la Secretaria de la FIUNA, el nimero requerido de ejemplares del TFG
en la fecha que se indique.

Art.69° El examen es un acto formal que implicara un vestido, un lenguaje, expresion y
conduccion durante el mismo de tipo formal y académico.

Art.70° La falta de observacion y el no cumplimiento de las normas y requisitos expuestos

en el presente Reglamento, podra anular completamente el examen, requiriéndose la
preparacion y presentacion de/atro examen en una fecha posterior.
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CLAUSULAS TRANSITORIAS

Art.71° Los temas de TFG aprobados con anterioridad a la entrada en vigencia del
presente Reglamento, se regiran por el reglamento anterior.

Art.72° Toda solicitud de prérroga de presentacion de TFG solicitada una vez aprobado
este reglamento se regira por el mismo.

Art.73° Cualquier area, tema, capitulo o articulo no definido o que se considere pertinente
para el éxito del desarrollo, presentacion y evaluacion de un TFG sera analizada por la
Direccion Académica y las propuestas a este respecto, seran sometidas a consideracion
del Decano y éste al Consejo Directivo.

Art. 3°) Derogar todas las disposiciones contrarias a la fesente resolucion.

Art. 4°) Comunicar a quienes corresponda y cumpll o archivar.

r '\ I\'I
| S |
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. Fleitas Ferrari Asacio Vallejos Aquino

Ing :
Secretario ST Decano
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