
 

ESTUDIANTE SECRETARÍA / MESA DE ENTRADA 

VIUTUAL

SECCIÓN PASANTÍA DECANO Y DIRECTOR 

ACADÉMICO

COORDINADOR DE CARRERA

NO

NO

    SI

    SI

NO

            SI

COMPLETA LA 
SOLICITUD DE 

PASANTIA EN LA 
PÁGINA WEB

VERIFICA 
SITUACIÓN 

ACADÉMICA DEL 
ESTUDIANTE Y 

COMUNICA 

HABILITADO?

RECIBE 
COMUNICACIÓN 

DE QUE "NO ESTÁ 
HABILITADO" PARA 

REALIZAR 

FIN DE PROCESO

INICIO DE PROCESO

REMITE A 
COORDINACIÓN DE 

PASANTÍA EL 
EXPEDIENTE

VERIFICA SI LA 
SOLICITUD DEL 

ESTUDIANTE 
REQUIERE NOTA 
INSTITUCIONAL

REQUIERE 
NOTA?

RECABA DATOS DE 
LA EMPRESA Y 
ELABORA NOTA 
INSTITUCIONAL. 
PRESENTA PARA 
FIRMA

NOTA 
INSTITUCIONAL

FIRMAN NOTA 
INSTITUCIONAL

RECIBE NOTA 
INSTITUCIONAL 
Y PRESENTA A 
LA EMPRESA

REALIZA PASANTÍA 
CURRICULAR DE 

400 h

OBTIENE DE LA 
PÁGINA WEB DE LA 

FIUNA LOS 
FORMULARIOS 

PLAN DE TRABAJO 
Y CARTA 

COMPROMISO

GESTIONA FIRMA DE 
LOS TUTORES 

EXTERNOS EN LOS 
FORMULARIOS PLAN 
DE TRABAJO Y CARTA 

COMPROMISO

PLAN DE TRABAJO Y 
CARTA COMPROMISO

ESCANEA LOS 
FORMULARIOS Y 

REMITE POR CORREO 
ELECTRÓNICO A LA 
COORDINACIÓN DE 

PASANTÍA

RECIBE PLAN DE 
TRABAJO Y 

CARTA 
COMPROMISO

GESTIONA LAS 
FIRMAS 

INSTITUCIONALES

RECIBE PLAN DE 
TRABAJO Y 
CARTA 
COMPROMISO

VERIFICA EL PLAN 
DE TRABAJO 

APRUEBA 
PLAN?

FIRMA EN SEÑAL 
DE APROBACIÓN 

DEL PLAN DE 
TRABAJO

ELABORA PLAN DE 
TRABAJO

RECIBE LA NOTA 
FIRMADA Y 

REMITE POR 
CORREO 

ELECTRÓNICO

B

B

A

A

COMPLETADA LAS 
HORAS REQUERIDAS 

DE PASANTIA,  
PRESENTA A LA 

COORDINACION DE 
PASANTIAS EL 

INFORME FINAL DE 
PASANTIA, JUNTO 

CON LA PLANILLA DE 
EVALUACION DE 

DESEMPEÑO

RECIBE PLAN DE 
TRABAJO Y 
CARTA 
COMPROMISO

REMITE LOS 
FORMULARIOS 

FIRMADOS AL 
ESTUDIANTE

RECIBE Y REMITE 
INFORME FINAL Y 
EVALUACION DE 
DESEMPEÑO

RECIBE INFORME 
FINAL Y 
EVALUACION DE 
DESEMPEÑO

CORRIGE Y EMITE 
CALIFICACION 

FINAL

FIN DE PROCESO


