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FORMATO MECIP N2 45: MAPA DE PROCESO (Relacionado al Organigrama2016)

2- DIRECCION INSTITUCIONAL:

TIPO MACROPROCESOS PROCESOS
NOMBRE NOMBRE
1.1..Andlisis de asuntos generales y urgentes en el

& ejercicio deliberativo y ejecutivo del Consejo Directivo.

% 1- GESTION ACADEMICA-ESTRATEGICA: 1.2..Anal|SIs y dlctamerl .d’e Asuntos con sus expedientes
\m derivados a cada Comision

é 1.3.Gestion documental del Consejo Directivo - Estatuto

E art. 57. art. 96°

2.1-Direccién Ejecutiva

2.2-Apoyo a la Direccién Ejecutiva

3-GESTION DE PLANIFICACION

3.1-Planeacion Institucional

MISIONAL

4- FORMACION ACADEMICA DE GRADO

4.1-Gestion de la administracién organizacional
académica orientada al bienestar estudiantil y perfil de
egreso

4.2-Gestion de la calidad de los contenidos
programaticos y de la labor docente por dreas de
conocimientos.

5- GESTION DE INVESTIGACION

5.1- Planificacién y organizacion de la actividad cientifico-
técnica, para cada ejecicio fiscal.

5.2-Fortalecimiento de los recursos para la investigacion.

5.3-Desarrollo de proyectos de investigacion.

5.4-Apoyo a la produccion de patentes de invencidn.
*A implementar

5.5-Apoyo a la produccién de articulos cientificos.

5.6-Incorporacion de investigadores nacionales con grado
de Doctor y/o Master, en los grupos de investigacion de
la FIUNA.

6- GESTION DE PROYECTOS DE
EXTENSION

6.1-Gestion de charlas, cursos y capacitaciones.

6.2-Gerenciamiento de actividades culturales y eventos.

6.3-Gerenciamiento de actividades de accidn social

7- CREACION Y REALIZACION DE CURSOS
DE POSTGRADO

7.1-Creacion, diseiio y Realizacién de Cursos de
Postgrado.

7.2-Planificacion Anual.

7.3-Gestion de Calidad.

7.4-Gestion documental

7.5-Logistica de Cursos

8- GESTION DE SECRETARIA
INSTITUCIONAL

8.1-Gestion de Resoluciones

8.2-Procesamiento de Datos

8.3-Gestion del Dpto. de Archivos

8.4-Gestion de Mesa de entrada

8.5-Gestion Académica

8.6-Atencion al estudiante

9- GESTION/ADMINISTRATIVA

9.1-Gestion de contrataciones

9.2-Gestion Administrativa de Proyectos y Servicios

9.3-Gestion del Talento Humano




10.1-Gestion Presupuestaria
10.2-Gestion de Administracién de Bienes
10.3-Gestion Contable

10- GESTION DE FINANZAS 10.4-Gestion de Tesoreria
10.5-Gestion de Liquidacion de Salarios
10.6-Gestion de Rendicion de Cuentas
10.7-Gestion de Procesamiento
11.1- Implementacién de Sistemas Informaticos
especializados para los procesos administrativos y
académicos.
11.2-Instalacién, matenimiento y administracion de
servidores y redes de la institucion.

o |11- GESTION de TiCS: 11.3-Administracion de Plataforma de Aula Virtual con

5 Soporte a usuarios y a Aulas de Computacion.

& 11.4-Mantenimiento de la infraestructura computacional
que da apoyo a las actividades administrativas y
académicas de la Facultad.
11.5-Investigacidn, desarrollo e innovacién de nuevas
tecnologias. * No implementado

12-GESTION DEL SERVICIO JURIDICO Gesti6n de Asesoria Juridica
13.1-Organizacion de la informacién interna y externa
para su divulgacion.

13- GESTION DE LA COMUNICACION 13.2-Diseﬁo y creacié.n. p.rc.)fesi(-)nal. de .imégenes
relacionadas con la visibilidad institucional.
13.3-Administracién de las redes sociales oficiales de la
institucion.
14.1-Gestion del Dpto Mantenimiento y Servicios

14- GESTION DE LOS DPTOS DE generales

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, (14 2.Gestién del Dpto Vigilancia Institucional

MICIPANCEMNSTITUICIOR Lo RSy 14.3-Gestion del Dpto de Obras y Contrataciones

CONTRATACIONES, TRANSPORTE Y

MANTENIMIENTO DE EQUIPOS Y 14.4- Gestion del Dpto de transporte

MAQUINARIAS. 14.5-Gestion del Dpto de Mantenimiento de Equipos y
Magquinarias.

15-GESTION DE LA FORMACION DE 15.1- Gestién Académica y Administrativa

BACHILLERES TECNICOS INDUSTRIALES  |15.2-Gesti6n de Apoyo Académico y Administrativa
16.1- Planificacién Anual del Plan de Trabajo de
Auditoria.

2 16.2-Auditoria Financiera.

8 16.3-Auditoria de Gestion.

g 16- CONTROL Y EVALUACION INSTITUCIONAL |16.4-Auditoria Integral, Especial, Cumplimiento,

§ Especializada entre otros.

= 16.5-Seguimiento y Evaluacién.
16.6-Dictamenes.
16.7-Corte Administrativo.
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