LOGO DE LA EMPRESA

Ciudad de _____, ___ de _______ de 202_  
Prof. Ing. ____________, Director
Departamento de Industrial
Presente

Me dirijo a Ud. a objeto de poner a su conocimiento el Plan de Trabajo a ser desarrollado en la empresa ………………………… por el estudiante ……………………………… con CINº……………………. en el área de ……………………………………………………………….. Dichas actividades son:

PRODUCCION
· Elaboración de Informes de Producción
· Relevamiento de Procesos Productivos en la Empresa

· Análisis de los Resultados del Relevamiento con Identificación de los problemas.

· Diagnostico del origen o causa de los problemas encontrados.

· Propuestas de solución

· Elaboración de Informes con respecto a Implementación de procesos

· Informes de Resultados

· Verificación de procesos

· Relevamiento de la Empresa en sus sistemas operativos

· Diagnostico de problemas en procesos productivos

· Implementación de propuestas de seguimiento y evaluación.

GESTION

· Evaluación de resultado de relevamiento de la empresa y su negocio, planificación, organización y procesos.

· Elaboración de informes descriptivos de la Empresa, en forma genérica o por áreas.

· Elaboración de informes con las conclusiones y recomendaciones

· Reuniones para obtener datos de relevamiento

· Encuestas, entrevistas

· Reuniones de trabajo

· Trabajos de reconocimiento técnico de stock y inventario detallado del depósitos

· Trabajos de preparación de presupuestos y seguimiento de licitaciones.

Dichas actividades serán desarrolladas de lunes a viernes en el horario de ……….. hs a …………. hs a partir del día ……….………. en el local situado en ……………..……. , previéndose la culminación si no surgieren imprevistos para la fecha ………………….., completando de esta forma las 400 hs, conforme al Reglamento vigente de Pasantías.

Atentamente.

………….……………..
______________________
     Tutor Externo
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Dias no laborales

Trabajos de innovación y 

reorganización en el sector de 

depósitos y venta.

Trabajos de preparación de 

presupuestos y seguimiento de 

licitaciones.

Actividad a realizar 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDAD DE PASANTIA

Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4

 Trabajos de mantenimiento, 

montajes y despieces de carácter 

mecánico y eléctrico 

Trabajos de reconocimiento 

técnico de stock y inventario 

detallado del depósitos 


