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REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE GRADO (TFG)

Anexo | - Res. N° 1255/2005 - Acta N° 1002/2005 del 15/10/05
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 1 EIl presente reglamento establece los criterios basicos que regirdn en la
Facultad de Ingenieria para la aprobacién de temas, desarrollo y
presentacion del Proyecto o Trabajo de Investigacion que en adelante se
denominara Trabajo Final de Grado (TFG). Toda disposicion que emane
de este Reglamento es obligatoria, de orden publico e interés académico.
La responsabilidad de su aplicacién y su vigilancia correspondera tanto a
los Estudiantes y los Profesores, los Jefes de Direcciones, Directores de
Carreras, Decano y demas Autoridades Universitarias cuya competencia
sea pertinente.

Art. 2 Este reglamento tiene por objetivos:

|. Establecer las normas bésicas para la elaboracién del TFG y que
deberan observarse en:

a) Todo lo relacionado al trabajo en si, a su formato y presentacion.

b) Las formalidades y papeles desempefiados por los diferentes
participantes en el proceso, como ser, Estudiantes, Directores de
Carreras, Profesores de la Catedra, Asesores Especialistas vy
Mesa Examinadora.

Il. Establecer las normas minimas que deberan regir sus aspectos
académicos y los procedimientos asi como las formalidades a
observar.

CAPITULO Il
DEFINICIONES GENERALES

Art. 3 El Trabajo Final de Grado en adelante (TFG) es el requisito de
culminaciéon de carrera que debe cumplir en presentar y aprobar el
estudiante de la Facultad de Ingenieria, para acceder al titulo de Ingeniero
Civil, Ingeniero Industrial, Ingeniero Electromecéanico, Ingeniero
Electrénico e Ingeniero en Ciencias Geograficas, conforme a la carrera
cursada por el mismo, y tiene como obijetivo integrar la aplicacién de los
conocimientos adquiridos, como también promover la obtencion de
nuevos conocimientos mediante la autogestién educativa.
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Art. 4

Art. 5

e Director de Carrera; es el Profesor responsable de verificar la
competencia y relevancia del tema propuesto para la elaboracién de
TFG conforme a la carrera cursada por el o los alumnos.

e Profesores de la Catedra; son los Profesores Titulares, Adjuntos y
Asistentes de la Catedra, Proyecto o Trabajo de Investigacién en la
carrera que cursa el alumno y a quien corresponde el control,
seguimiento y evaluacion del TFG en forma conjunta con los
Asesores Especialistas.

e Asesor Especialista es un Profesor de la FIUNA que tiene la funcion
de dirigir y asesorar al estudiante en el desarrollo y terminacién del
TFG.

e Examen es el acto formal en virtud del cual el alumno demostrara su
competencia mediante la defensa del TFG.

e Mesa Examinadora es el grupo de Profesores constituido en Tribunal
Examinador, encargados de evaluar y calificar al o a los alumnos.
Estara constituido por el Decano, quien ejercera la presidencia de la
mesa, el Director de Carrera, Profesores de la Catedra del TFG,
Asesores y Profesores de Asignaturas afines al tema a ser
examinado.

El TFG deberd ser fruto de ideas preferentemente innovadoras, de
sentido logico y matematico y de aplicacion de los conocimientos
adquiridos a lo largo de la carrera, del andlisis exhaustivo de todos los
componentes, a fin de obtener una solucion éptima y resultados acordes
a las necesidades de nuestro medio, constituyéndose en una positiva
contribucién a valores sociales, tecnologicos, economicos y financieros,
que sea de interés nacional y/o cientifico a nivel internacional.

Se buscara que los TFG contengan elementos, 0 se reconozcan en su
texto aspectos como los que se enuncian a continuacion:

I. Hechos objetivos, suprimiendo en lo posible los juicios de valor
personales o las proposiciones no sustentadas ni demostradas.

[I. Manejo adecuado de la metodologia de cada area del conocimiento,
ubicando los hechos y sistematizandolos dentro de su contexto légico.

lll. Uso apropiado de técnicas, que sean las mas aceptadas para el
meétodo seleccionado.

IV. Resultados en términos de un area especifica del conocimiento.
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Art. 6 El proposito del TFG es buscar que el (o los) estudiante(s) desarrollen las
habilidades y capacidades académicas siguientes:

Identificar y diagnosticar problemas especificos dentro de su area de
competencia.

Proponer soluciones viables, a través de la sistematizacion vy
aplicacion de los conocimientos adquiridos a lo largo de sus estudios.

Analizar criticamente y ponderar tanto la informacion a su alcance,
como los recursos, métodos, técnicas y/o modelos para llegar
creativamente a la mejor solucion de un problema o reto en su area
especifica de conocimiento.

. Ser capaz de consignar su proyecto de ingenieria o investigacion por

escrito con la claridad y requerimientos formales propios del area
desarrollada.

Art. 7 El TFG constituye el ultimo requisito académico a cumplir el estudiante de
ingenieria y el primero a nivel profesional en su area, por lo que debera
contemplar basicamente lo que a continuacion se detalla:

l. Ser integrador de los conocimientos y habilidades adquiridas.

Il. Requerir procesos de analisis y sintesis y/o evaluacion del tema
que se desarrolle.

[l Evidenciar la actitud critica del estudiante.

V. Contribuir en su é&rea, entre otros aspectos, con el tratamiento
particular del tema, proporcionar informacion relevante, o bien la
solucién tedrico-practica a un problema especifico.

V. Proporcionar una oportunidad para que el alumno ordene,
sistematice y aplique conocimientos adquiridos y para que los
transforme en un producto nuevo o para resolver un problema
nuevo.

VI. Seguir una metodologia propia del area que aborda.

VII.  Tener un sustento tedrico relevante.

VIIl. Presentarse como un proyecto de investigacion formal con los
elementos reconocidos para tal caso dentro del area académica de
que se trate.
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Art. 8

Art. 9

Art. 10

Art. 11

CAPITULO Il
CANDIDATOS A REALIZAR EL TFG

Podran proponer temas para su andlisis los alumnos regulares del 9°
semestre 0 mas de las Carreras de Ingenieria, Los mismos deberan estar
desarrollando o haber cumplido con las Pasantia Curricular que exige el
Plan de Estudio.

El tema de TFG podra ser propuesto por el alumno matriculado en el
periodo académico, conforme a lo estipulado en el Art. 8 y que tenga sus
aranceles al dia.

El TFG podra presentarse en forma individual o en grupos de hasta 3
(tres) alumnos y podra ser desarrollado también, por alumnos de
diferentes carreras de la FIUNA. Los casos particulares que pudieran
presentarse seran tratados en forma especial por la Direccion de
Ingenieria Aplicada elevado al Decano y luego al Consejo Directivo de la
Facultad para su aprobacién. Entiéndase por casos especiales:

a) El desarrollo de temas de gran envergadura que requieran la
conformacion de grupos interdisciplinarios o dentro de la misma
disciplina con un niamero de alumnos mayor que 3 (tres)

b) Que los grupos estén integrados por alumnos de otras facultades de
la UNA o de otras Universidades

c) Otros casos.
CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS GENERALES
DE LA APROBACION DE TEMA
POR PARTE DEL/LOS SOLICITANTE/S
Los solicitantes deberan completar el formulario de SOLICITUD DE
APROBACION DE TEMA, conforme al Anexo TFG - FO1 del presente
Reglamento y presentarlo en Mesa de Entrada. (Los alumnos deberan

ajustarse al Capitulo Il de este reglamento).

La propuesta del tema incluye un alcance detallado o perfil del trabajo y
un cronograma de elaboracién con indicacion de porcentaje de avance.
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Art. 12

Art. 13

Art.14

Las SOLICITUDES DE INCLUSION, EXCLUSION Y/O PRORROGA,
deberan estar firmadas por el/los interesados miembros de los grupos
involucrados y se ajustaran a lo que establecen los Articulos 18 y 19.

POR PARTE DE LA FACULTAD

La FIUNA recepcionara la solicitud en Mesa de Entrada, la que pasara a
Secretaria General para la verificacion de la situacidbn académica, de
matriculacion y pago de aranceles del o los alumnos.

Secretaria General remitirhd la solicitud a la Direccibn de Ingenieria
Aplicada para la confirmacién de la disponibilidad del tema la que asumira
la responsabilidad por todo el proceso de gestion hasta la aprobacion o
rechazo del tema propuesto. Si el tema propuesto se encuentra disponible
serd4 remitida al Director de Carrera correspondiente, para la verificacion
de la pertinencia en relacion a la carrera y alcance del tema y retornara
dicha solicitud al Direccion de Ingenieria Aplicada.

La Direccién de Ingenieria Aplicada remitira la solicitud al Profesor de
Catedra, para que este emita su parecer y proponga un minimo de tres
Asesores Especialistas, conforme al alcance y la envergadura del tema.

La aprobacion final del Tema lo realizara el Decano, tomando en
consideracion las recomendaciones ya realizadas. La Direccion de
Ingenieria Aplicada notificara por escrito al o los solicitante/s la
aprobacion o rechazo del tema, entregandole en caso de aceptacion la
Libreta de TFG con los nombres de los Asesores Especialistas, En esta
Libreta se registraran las correcciones y avances del trabajo,

DE LA APROBACION DE LA FECHA DE EXAMEN

POR PARTE DEL O LOS SOLICITANTE/S

Los alumnos podran solicitar fecha de examen siempre y cuando:

« Estén matriculados en el periodo académico de la presentacion.

« Adeuden Unicamente la asignatura Trabajo Final de Grado

« Presenten la Libreta de TFG con la aprobacion final de los Profesores
de Catedra y Asesores

% Hayan transcurrido 5 (cinco) meses como minimo desde la
aprobacion oficial del tema.

« La presentacion se realizard& como minimo 20 dias después de la
aceptacion final del trabajo desarrollado por parte del Profesor de la
Catedra y los Asesores Especialistas designados.
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Art. 15

Art. 16

Art. 17

« Haber realizado satisfactoriamente la Pasantia Curricular de 150
(ciento cincuenta) horas reloj en una empresa publica o privada.

Cumplidos estos requisitos los alumnos podran completar el Formulario
de SOLICITUD DE FECHA DE EXAMEN proveido por la Direccion de
Ingenieria Aplicada y presentarlo en Mesa de Entrada.

Al ser notificados oficialmente respecto a la fecha y hora de presentacion,
dejaran constancia por escrito de esta notificacion y deberan inscribirse
para el examen pagando el arancel correspondiente.

POR PARTE DE LA FACULTAD

La FIUNA recepcionara la solicitud de fecha de examen en Mesa de
Entrada, pasando luego a Secretaria General para la verificacion de la
situacion académica, de matriculacion y pago de aranceles de los
alumnos.

La Direccién de Ingenieria Aplicada recibird posteriormente la solicitud
para gestionar la aprobacion del Profesor de la Catedra. EI Decano
recepcionard la solicitud, con la constancia de cumplimiento de los
requisitos establecidos en el item anterior, para la aprobacion de la fecha
y conformacion de la Mesa Examinadora, remitiendo una copia a la
Direccion de Ingenieria Aplicada.

Los alumnos seran informados respecto a la aprobacién de la fecha de
examen en la Secretaria de la Direccion de Ingenieria Aplicada, dejando
constancia de la notificacion en la misma solicitud.

El periodo de presentacion de examen de TFG serd de Febrero a
Diciembre de cada afo.

Los pasos numerados en los art. 13 y 14 tendrén una duracién maxima de
10 (diez) dias habiles.

El plazo maximo ordinario de presentacion del TFG sera de 2 (dos) afios
contados a partir de la fecha de aprobacion del tema. Una vez cumplido el
plazo establecido y si el tema no fuera presentado ante la Mesa
Examinadora, el o los alumnos perderan la titularidad para el desarrollo
del mismo, quedando automaticamente disponible para otro grupo sin
mediar notificacion alguna. No serd admitido que el o los alumnos
soliciten el mismo tema 2 (dos) veces.
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Art. 18

Art. 19

Art. 20

Art. 21

Art. 22

De ser necesaria una prérroga para terminar el trabajo los alumnos
deberan por medio del Formulario TFG — FO3 solicitar la misma, como
minimo, 30 (treinta) dias antes de terminar el plazo establecido en el Art.
17. Adjunto a la solicitud se debera presentar un informe del desarrollo
del trabajo, que deberd contar con la aprobacion y parecer favorable de
los Profesores de Céatedra y Asesores que realizan el acompafiamiento
del TFG.

La solicitud se debera presentar en la Mesa de Entrada de la FIUNA y
todas las tramitaciones lo realizara la Direccién de Ingenieria Aplicada.
Para la aprobacién de la prorroga se deberé contar con el visto bueno del
Decano. El tiempo de prérroga no podra exceder en seis meses a partir
de la finalizacion del plazo maximo ordinario para presentacion del TFG y
serd admitida una sola prorroga.

La inclusion o exclusion de otro alumno al grupo del TFG se podra
solicitar utilizando el Formulario TFG — FO2. La Direccion de Ingenieria
Aplicada asumira la coordinacién de las gestiones y debera contar con la
aprobacion del Profesor de Catedra, del Director de la Carrera y el visto
bueno del Decano. Ninguna incorporacién sera permitida cuando el TFG
tenga un desarrollo aprobado mayor al 30% de avance en el cronograma.

CAPITULO V
DE LOS DERECHOS DE AUTOR

La calidad de autor sobre el Proyecto o Trabajo de Investigacién que
constituye el documento final del TFG se ajustara a lo que establece la
Ley 1.328/98 de Derechos de Autor y Derechos Conexos. Cuando el TFG
del estudiante se realice dentro de un Proyecto o Investigacion o
extension financiado por la Facultad o por una entidad externa o por
ambas, sera necesario que la Facultad establezca previa y expresamente
mediante contrato debidamente suscrito por los autores y las partes, las
condiciones de produccion de la obra, las contraprestaciones
correspondientes y la titularidad de los derechos patrimoniales.

Se consideran documentos o publicaciones oficiales de la Facultad de
Ingenieria aquellos que sean avalados por las autoridades. Las ideas
expresadas en las obras e Investigaciones publicadas o divulgadas por la
Facultad o manifestadas por sus profesores, funcionarios administrativos
o estudiantes, son de exclusiva responsabilidad de sus autores y no
comprometen el pensamiento oficial de la Institucion.

Una vez que el TFG haya sido aprobado, los ejemplares solicitados en el
Art. 67 del Capitulo VIII se depositaran en la biblioteca de la Facultad
donde se realizara la guarda y custodia de los mismos.
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La Facultad de Ingenieria podra autorizar la utilizacion de los TFG, si
fuere necesario, en el ambito exclusivamente académico, para su lectura,
estudio y la realizacibn de los trabajos cientificos y técnicos que
correspondan, haciéndose constar, en todo caso, cuando citen su
contenido el nombre de los autores, y el lugar en que el TFG se pueda
consultar, siempre respetando los derechos morales y patrimoniales del
autor.

A fin de efectuar la citada utilizacion en el &mbito indicado, las personas
que efectien consultas de los TFG deberan contar con la autorizacion
individualizada y expresa del responsable de la Biblioteca, que velara
porque se mantenga la integridad del documento y de su buen estado de
conservacion. En caso de préstamos del TFG, la propuesta de préstamo
se deberd tramitar en la Direccién de Ingenieria Aplicada, a través del
formulario correspondiente, y gestionar la aprobacién de los autores del
TFG para el posterior visto bueno de la Direccién de Ingenieria Aplicada
y del Decano, para retirar de la Biblioteca de la Facultad.

CAPITULO VI

DE LOS PROFESORES Y ASESORES Y SU PARTICIPACION

De los Profesores de Catedra

Art. 23 La funcion de los Profesores de Catedra sera la de conducir el desarrollo

general y especifico del TFG.
Los Profesores de Catedra seran los Unicos canales para el avance y
modificaciones al Proyecto. Esto implica una exigencia para los
estudiantes de que cualquier modificacion al Proyecto sugerida por otros
Profesores, la misma debe ser autorizada por el Profesor Titular de
Cétedra, quien, a su vez, verificard que el alumno realice las
modificaciones sugeridas al proyecto.

Art. 24 Es responsabilidad de los Profesores de Catedra decidir si el alcance y
los objetivos del Proyecto han quedado satisfechos para dar curso a la
presentacion final del TFG.

Ademas de lo anterior y para efectos académico - administrativos, los
Profesores de Cétedra:
I. Evaluaran los informes de avance y los reportara al Direccion de
Ingenieria Aplicada.
II. Seran responsable de la revision detallada del texto del TFG.
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Art. 25

Art. 26

Art. 27

El o los Profesores de Céatedra formaran parte de la Mesa Examinadora y
durante el desarrollo del examen no podran intervenir para aclarar,
responder u opinar en las preguntas que los otros miembros de la Mesa
Examinadora hagan al estudiante.

De los Asesores Especialistas

La funcidon de los Asesores especialistas sera la de contribuir al desarrollo
del TFG en aspectos especificos de contenido metodoldgico y estadistico,
entre otros; es decir, complementando y enriqueciendo aspectos muy
concretos.

Podran desempefiarse como Asesores los Profesores de la Facultad de
Ingenieria, asi como también, asesores especialistas externos a la
Institucidén, cuando las particularidades del tema asi lo requieran. Los
asesores especialistas externos deberan ser propuestos por los alumnos
y Su participacion serd aprobada por el Jefe de Catedra, Director de
Carrera y el Decano.

Las funciones del Asesor son:
I. Orientar al estudiante a fuentes de informacién adecuadas.

Il. Establecer con el estudiante las fechas y horas de asesoria, entrega
de informes de avance, revision del informe escrito y otros. Ademas
controlara el cumplimiento del programa de actividades.

lll. Supervisar que el TFG se esté desarrollando con la calidad esperada,
considerando que es responsabilidad del estudiante la obtencion de
resultados satisfactorios.

IV. Discutir y en su caso sugerir de comun acuerdo con el o los
estudiante(s) las modificaciones al TFG, debiendo presentar por
escrito la solicitud de modificacion al Profesor de Céatedra en un plazo
no mayor a 10 dias habiles; esto se debera hacer antes de la
presentacion del informe final.

V. Firmar la libreta de TFG para hacer constar que el alumno ha
cumplido con los requisitos necesarios que le permitira la defensa del
TFG.
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Art. 28

Art. 29

Art. 30

Art.31

CAPITULO VII
DE LAS REVISIONES DEL PROYECTO

Los Asesores deberan orientar y corregir el Proyecto o Trabajo de
Investigacion registrando en la Libreta de TFG los progresos que se
verifiquen en el desarrollo del trabajo segin cronograma de avance.

El Profesor de Catedra de TFG y Asesores Especialistas nombrados por
la FIUNA deberan cumplir con dos horas semanales de asistencia para
tutoria en los locales de la Institucion, en coordinacion con la Direccion de
Ingenieria Aplicada. No obstante, se podran realizar consultas a los
Asesores y por parte de éstos el seguimiento a los trabajos mediante el
empleo de correo electrénico.

Los Profesores de Catedra y Asesores deberan informar, a la Direccion
de Ingenieria Aplicada en forma trimestral, respecto a los grupos de
trabajo que estan asesorando, utilizando las planillas proveidas por la
Direccion de Ingenieria Aplicada para el efecto.

CAPITULO VIl
DEL FORMATO Y ORGANIZACION DEL TFG
Se presentan basicamente memoria y carpeta de planos.

+ Planos detallados a escalas dictaminadas por el Profesor de Catedra.

* Informes de Laboratorio, experiencias, ensayos, desarrollo de software
y prototipo si fuera necesario.

% La memoria del TFG incluye: informes técnicos, célculos, organizacion,
equipos utilizados, cOmputos métricos, estudio econdmico - financiero,
estudios de impacto ambiental, etc.

+ Un resumen técnico del TFG que incluya los puntos mas resaltantes
del mismo, siguiendo las instrucciones para su presentacion que se
detallan en el Anexo TFG F06 del presente Reglamento.

Para trabajos de Laboratorios y prototipos deberan contar con la
aprobacion del responsable del Laboratorio, del Asesor y del Profesor de
Catedra del TFG.

Para Trabajos de Investigacion el contenido de la memoria, los graficos y
los planos a ser presentados se ajustaran a las recomendaciones y
escalas dictaminadas por el Profesor de Catedra del TFG.
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Art. 32

Art. 33

Art. 34

Art. 35

La memoria y planos deberan ser presentados también en medio
magnético en formato de imagen (formato [PDF] Acrobat Reader u otro
similar)

DEL FORMATO DE LA MEMORIA DEL TFG

En cuanto al formato del TFG, éste deberd contener al menos las
siguientes secciones, y en el orden que a continuacién se indica:

l. Portada.

Il Paginas preliminares.

lll.  indice de contenidos.

IV. Indice de tablas (en su caso).

V. indice de apéndices (en su caso).
VI.  Cuerpo del TFG.

VII.  Bibliografia.

VIIl.  Apéndices.

Estara constituida por uno o varios tomos segun la extension de los
mismos. Estaran impresas en hojas tipo obra primera tamafio A4,
encuadernados con tapa dura con la inscripcion en la portada detallada
en el Art. 40 y en el lomo el ndmero de tomos que conforman la
presentacion. El tamafio no deberd exceder de las siguientes medidas:
portada 215 mm x 300 mm (correspondiente a hojas tamafo A4: 210 x
297 mm) y el lomo de 45 mm. En caso de exceder en un 25 % esta ultima
medida se deberd presentar mas de un tomo. Los planos, gréaficos o
tablas a ser incluidos dentro de la memoria que precisen hojas de tamafio
mayor que las A4, seran presentados en hojas de tamafio A3: 297 x 420
mm.

El disefio de las hojas debera incluir un encabezado en el que ira
impreso, en mayuscula y mindscula y en letra Arial 10, el nombre de la
Universidad Nacional de Asuncidén en el extremo superior izquierdo, el
nombre de la Facultad de Ingenieria en el extremo superior derecho; en la
segunda linea, el nombre de la Céatedra en el extremo izquierdo y la rama
de Ingenieria al cual corresponde el TFG en el extremo superior derecho.
En la tercera linea, centrado, en negrillas y mayuscula ira impreso el
nombre del TFG también en letra Arial 10. Cerrando el encabezado se
debera colocar una linea de 1% pto.

También se incluird un pie de pagina que se iniciara con un linea de 1%
pto. seguida en su parte inferior de los nombres (un nombre y el apellido)
de los miembros del grupo que elaboraron el TFG, en mayuscula y
minUscula, letra Arial 10 y de tal manera que los nombres quepan todos
en una sola linea. En caso que todos los nombres no entren en la linea
se podra recurrir a tamafios de letras menores. En el extremo inferior de
la hoja ira colocado el nimero de la pagina, centrada y en letra Arial 10.
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Art. 36

Art. 37

Art. 38

Art. 39

Art. 40

Art. 41

Art. 42

Queda excluida la presentacion de fotocopias de libros, folletos u otro
trabajo relacionado al tema, salvo tablas y curvas utilizadas en el trabajo
con indicacion de la fuente.

Al final del trabajo se presentaran los Anexos y las fuentes Bibliogréaficas
consultadas indicando autores, editorial y afio de edicion.

Todo el TFG deberd estar escrito utilizando el doble espacio. Los
margenes para el documento escrito en forma de texto se establecen de
la siguiente manera; el izquierdo de 35 mm y los demas de 25 mm.

Salvo la portada, todo el Trabajo debera escribirse utilizando el tamafio
de letra Arial de 12. En los casos en que por razones técnicas y del area
de conocimiento se requiera otra dimension, ésta debera estar
univocamente reglamentada por el Profesor de Catedra correspondiente.

La portada del TFG deberd ajustarse al disefio que se detalla a
continuacion:

I. El nombre de la Universidad Nacional de Asuncion debera aparecer en
mayusculas, centrado, en negrillas (realzado), tamafio de letra 18, y al
cuarto espacio del margen superior.

. Comenzando a dos espacios del nombre de la Universidad, debera
aparecer el nombre de la Facultad de Ingenieria. Tal nombre deberd ir
centrado, en mayusculas y minusculas, en negrillas (realzado), y con
tamafio de letra 16.

[ll. Inmediatamente en el espacio siguiente, debera escribirse el Nombre
de la Carrera. Tal nombre debera ir centrado, en mayudsculas y
mindsculas, en negrillas (realzado), y con tamafio de letra 16.

IV. A dos espacios después debera incluirse el escudo de la Universidad,
con un tamafio aproximado de 50 mm de altura y 45 mm de ancho.

En el espacio siguiente debera escribirse el nombre del TFG, el cual
debera ir centrado, en mayudscula y mindscula en negrillas y tamafio de
letra 14.

A tres espacios después deberan incluirse los nombres del o los alumnos,
lugar y fecha de presentacion.

En el lomo se consideraran dos espacios: uno inferior de 5 cm. a partir de
la base del mismo, en el que ird impreso el nimero de tomos y otro
superior, a continuacién del anterior, en el que ird impreso el nombre del
TFG. Esto enmarcado a 1 cm. de los bordes superior e inferior y
separados entre si por una divisoria horizontal de las mismas
caracteristicas que los margenes citados.
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Art. 43 En las paginas preliminares, el estudiante podra incluir las dedicatorias o

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

44

45

46

a7

48

49

50

51

52

53

agradecimientos que crea necesario. Esta es una seccién opcional,
excepto cuando se trate de reconocimientos para patrocinios 0 apoyos
institucionales, en que sera obligatoria.

En cuanto a los indices de contenidos, tablas y apéndices, sus nombres
se deberan indicar al inicio de cada pagina, con mayudsculas y
minusculas.

La organizacion del cuerpo del TFG debera corresponder, en cuanto a
numero de pégina y formato, a lo establecido en el indice de contenido.

Cada CAPITULO debera iniciarse en una nueva pagina.

El nombre de cada Capitulo, asi como la palabra "Capitulo" y su nimero
secuencial se escribiran centrados, con mayudsculas, y seran la Unica
informacion que identifique a cada uno.

La bibliografia debera estar completa, atendiendo a dos criterios: todo lo
que se cita 0 usa de otro autor se referencia y, todas la referencias
deberan haber sido utilizadas en el TFG. El formato de la bibliografia se
establecera en base a los estandares convencionales.

De la Paginacién

La paginacion iniciara desde las paginas preliminares y continuara hasta
la dltima de ellas.

Se usaran las letras “i, ii, iii, iv,...". para numerar las paginas preliminares.

A partir del indice de contenido, las paginas se numeraran
progresivamente usando los nimeros arabigos.

De los niveles de encabezamiento, tablas, graficos, figuras, mapas y
otros contenidos no textuales.

Los niveles de encabezamiento indican la importancia y organizacion de
cada CAPITULO y los establecera de manera explicita.

De las tablas

Los datos presentados en forma de columnas se reconoceran como
tablas; en el caso en que los datos puedan acomodarse en cinco lineas o
menos, no necesitan ser identificados como tablas, a menos que se haga
referencia posterior a dicha informacion en el texto.
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Art. 54 Todas las tablas tienen que llevar un nimero de asignacioén, pudiéndose
adoptar una de las siguientes formas:

Mediante numeros arabigos consecutivos, incluyendo las que
aparecen en los apéndices.

Mediante un sistema decimal, usando como primer digito el numero
arabigo correspondiente al nimero del CAPITULO o la letra
correspondiente al apéndice; después, se colocara el nimero arabigo
consecutivo correspondiente a cada tabla de cada CAPITULO (como
2.1,2.2,2.3,B.1, etc.).

Art. 55 Cada tabla tiene que llevar un titulo, como se indica a continuacion:

El tipo y tamafio de letra usado para el titulo de la tabla tiene que ser
el mismo que se utiliza en el texto del TFG, aun en el caso de que el
cuerpo de la Tabla se haya reducido.

Los titulos de las Tablas deben colocarse centrados en la parte
superior de los datos.

Art. 56 EIl formato general para presentar los datos de una Tabla es el siguiente:

Cada columna de la Tabla debe tener un encabezado. Esta puede
tener un espaciado sencillo si se requiere usar mas de una linea.

El cuerpo de la Tabla debe tener un espaciamiento doble. Las Tablas
muy largas pueden llevar espaciamiento sencillo, con una insercién de
doble espacio después de cada cinco lineas, mas 0 menos, para
ayudar al lector.

El espaciado entre las columnas tiene que ser suficiente para evitar
cualquier confusion.

. De preferencia, las Tablas no deben dividirse. Si una Tabla es

demasiado larga como para que quede en una sola péagina, puede
fotocopiarse y reducirse al tamafio que quepa en una hoja A4. Sin
embargo, si aun asi el tamafio excede a una pagina, podra
continuarse en la(s) siguiente(s) pagina(s), haciendo Unicamente la
indicacion pertinente mediante la colocacion en la parte superior la
palabra “Tabla”, con el numero que le corresponde y en seguida se
anotara, entre paréntesis (continuacion), omitiéndose el titulo de la
Tabla, no asi los encabezados de las columnas que se deberan
repetir.
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V.

Las Tablas muy anchas podran colocarse de lado; o sea, girada 90°
en sentido contrario al movimiento de las manecillas del reloj; de tal
forma que el nimero y titulo apareceran en la parte superior de los
datos.

Art. 57 Las Tablas se tienen que denominar en orden progresivo y tienen que
aparecer también en orden progresivo; colocAndose en el texto, de
acuerdo a lo siguiente:

Inmediatamente después de que se mencione por primera vez la
Tabla.

Si no hubiera espacio suficiente para insertarla en la misma péagina de
la primera mencidn, se colocara en la(s) pagina(s) contigua(s).

En casos especiales, determinados por el tamafio o extension de la
Tabla, se podra colocar al final del CAPITULO en el que la Tabla se
mencione por primera vez.

Art. 58 Al pie de la Tabla, se tienen que incluir:

La(s) referencia(s) de las fuentes de donde se tomo la Tabla o
algunas de sus partes especificas.

En su caso, la indicacion de que se trata de "elaboracion propia”.

Notas generales y especificas.

De las Figuras

Art. 59 Se reconoceran como Figuras, todos los materiales ilustrativos que
incluye entre otros, pero no necesariamente estén limitadas a: graficos,
diagramas de cuerpo libre, mapas, dibujos hechos manualmente o por
computadora, fotografias o cualquier otro tipo de representacién grafica.

Art. 60 La numeracion de las Figuras sigue el mismo criterio empleado para las
Tablas.

Art. 61 El formato para los titulos de las Figuras se da a continuacion:

El tipo y tamafio de letra usado para el titulo de las Figuras tiene que
ser el mismo que se use para el texto. De ser necesario, se podra
reducir el tamafio cuidando que, en ningln caso sea inferior a ocho
puntos.

. En el caso de las Figuras cuyo titulo abarque mas de un renglon, a

partir del segundo renglén, las lineas se espaciaran en forma sencilla.
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El titulo de la Figura debe colocarse abajo y afuera de la misma,
precedida de la palabra Figura y el numero consecutivo
correspondiente. La palabra Figura y el No. irdn subrayadas o
resaltadas en negrita.

Art. 62 Las Figuras se tienen que denominar en orden progresivo y tienen que
aparecer también en orden progresivo; se pueden colocar en el texto, en
una pagina de la siguiente forma:

Art. 63

Art. 64

Inmediatamente después de que se menciona por primera vez la
Figura.

Si no hay espacio suficiente para colocarla como se sefalo
anteriormente, se coloca en la hoja siguiente, usando el espacio
disponible en la hoja anterior para colocar texto.

En casos especiales, se podran incluir al final del CAPITULO en que
la figura se menciona por primera vez.

. Las Figuras muy anchas deberan colocarse de lado, pero el nUmero y

titulo correspondientes apareceran en la misma posicion respecto a la
parte grafica al ver la figura; es decir, en la parte inferior.

El tratamiento de las Figuras o ilustraciones se guiara por los siguientes
criterios:

En la misma pagina se pueden incluir dos o mas ilustraciones a
condicion de que cada una lleve su respectivo numero y leyenda.

En el caso de ilustraciones relacionadas, el grupo sera considerado
como una unidad, llevando su propio nombre, nimero y leyenda.

Cada ilustracion individual, dentro de un grupo, se identificara con una
literal progresiva: a, b, c, d, etcétera.

. En cualquier caso, al pie de la figura, se tienen que incluir la(s)

referencia(s) de las fuentes de donde se tomo la figura o el material
para algunas de sus partes especificas.

Los gréaficos experimentales, tendran las siguientes caracteristicas:

Numero y titulo, que deberan aparecer centrados al pie de la figura.

Nombre, simbolo y unidades usadas para cada una de las
variables, sobre los ejes correspondientes.

La escala debe escogerse de tal forma que muestre el mejor
balance entre el tamafio de la hoja y el dibujo.
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IV. Generalmente, la ordenada es la variable dependiente.

V. Laescala usada sobre los ejes, debera ser tal, que los espacios que
se aprecien sean de 1, 2 6 5 unidades, en vez de 3, 4, 6, etcétera.

VI. Para las cantidades grandes se debera usar la notacién
103,106,109, etcétera.

VII. Se usaran lineas y simbolos diferentes para distinguir las diferentes
curvas gue se puedan dibujar en el mismo grafico.

VIIl. Cuando los puntos obtenidos muestren dispersidon se requerira
hacer un ajuste de curva.

Art. 65 EIl Profesor de la Catedra definir4 para cada caso, los formatos para el
manejo de cualquier otro tipo de contenido que no se presente en forma
de texto comun.

Art. 66 Planos del TFG

La Presentacion de los planos del TFG debera ajustarse al disefio
detallado a continuacion:

I. Los planos deberan estar impresos en hojas de tamafio Al (841 x
594 mm) y sélo en casos especiales, segun autorizacién escrita del
Profesor Asesor, podra ir impreso en hojas tamafio A2(594 x 420mm)
o A3(420 x 297 mm) y encarpetados con tapa dura de acuerdo al
tamanfo de las hojas antes citadas.

[I. Deberan presentar un margen a 1 cm. de los bordes superior, inferior
y derecho del plano y un margen a 3 cm. del borde izquierdo del
plano.

[ll. Deberan incluir un rétulo de 130 x 75 mm ubicado en el vértice
inferior derecho conteniendo la siguiente informacion:

En el espacio superior de 3 cm.: a) el nombre de la Universidad
Nacional de Asuncion, debera aparecer en mayusculas, centrado, en
negrillas realzado, tamafo de letra 0.50, b) el nombre de la Facultad
de Ingenieria, centrado, en negrillas, mayuscula con tamafio de letra
0.40 y c) el nombre de la Carrera, centrado en negrillas, mayuscula
con tamario de letra 0.30.

En el espacio siguiente deber& escribirse el nombre del TFG, el cual
debera ir centrado, en mayuscula y tamafio de letra 0.60.
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En el espacio inferior, constituido por 3 columnas, deberan incluirse
en mayuscula y mindscula y con un tamafio de letra 0.30, a) en la
columna izquierda, los nombres del o los alumnos, b) en la central el
nombre del plano, escala numérica y observaciones, en caso que las
hubiera y c) en la columna derecha, fecha de presentacion y nimero
de plano. EIl nimero de plano sera impreso en mayuscula en letra
tamafio 0.60.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION ™%
FACULTAD DE INGENIERIA ARAL 00
NOMBRE DE LA CATEDRA ARIAL 0.35

NOMBRE DEL PFG

ARIAL 0.60
INTEGRANTES:  ARIAL0.30
NOMBRE DEL PLANO
Nombre Integrante ARIAL 0.30 ARIAL 0.30 ARIAL 0.30
Nombre Integrante ARIAL 0.30
ESC.: Escala OBS.:
Nombre Integrante ARIAL 0.30 ARIAL 0.30 ARIAL 0.30 ARIAL 0.60

IV. En caso que los planos sean impresos en un tamafio de hoja tamafo
A2 el rotulo sera de un tamafio de 105 x 60 mm ubicado en el vértice
inferior derecho conteniendo la siguiente informacion:

En el espacio superior de 3 cm.: a) el nombre de la Universidad
Nacional de Asuncion, debera aparecer en mayusculas, centrado, en
negrillas realzado, tamafio de letra 0.35, b) el nombre de la Facultad
de Ingenieria, centrado, en negrillas, mayuscula con tamafio de letra
0.30 y c) el nombre de la Carrera, centrado en negrillas, mayudscula
con tamaiio de letra 0.20.

En el espacio siguiente debera escribirse el nombre del TFG, el cual
debera ir centrado, en mayuscula y tamafio de letra 0.45.

En el espacio inferior, constituido por 3 columnas, deberan incluirse
en mayuscula y mindscula y con un tamafio de letra 0.20, a) en la
columna izquierda, los nombres del o los alumnos, b) en la central el
nombre del plano, escala numérica y observaciones, en caso que las
hubiera y c) en la columna derecha, fecha de presentacion y nimero
de plano. EIl nimero de plano sera impreso en mayuscula en letra
tamafio 0.45.
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VI.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASL}NCION ARIAL 0.35
FACULTAD DE INGENIERIA ARIAL 0.30
NOMBRE DE LA CATEDRA ARIAL 0.20

NOMBRE DEL TFG

ARIAL 0.45

INTEGRANTES  ARIAL 0.20 \oMBRE DEL PLANO | Fecha:
Nombre Integrante ARIAL 0.20 ARIAL 0.20
Nombre Integrante A‘

OBS.: N°
L 0.20 ARIAL 045

Nombre Integrante ESC.: Escala
ARI

En caso que los planos sean impresos en un tamafio de hoja tamafio
A3 el rétulo sera de un tamafio de 80 x 50 mm ubicado en el vértice
inferior derecho conteniendo la siguiente informacion:

En el espacio superior de 3 cm.: a) el nombre de la Universidad
Nacional de Asuncion, debera aparecer en mayusculas, centrado, en
negrillas realzado, tamafio de letra 0.25, b) el nombre de la Facultad
de Ingenieria, centrado, en negrillas, mayuscula con tamafo de letra
0.20 y c) el nombre de la Carrera, centrado en negrillas, mayuscula
con tamafio de letra 0.15.

En el espacio siguiente debera escribirse el nombre del TFG, el cual
debera ir centrado, en mayuscula y tamafio de letra 0.35.

En el espacio inferior, constituido por 3 columnas, deberan incluirse
en mayuscula y mindscula y con un tamafio de letra 0.15, a) en la
columna izquierda, los nombres del o los alumnos, b) en la central el
nombre del plano, escala numérica y observaciones, en caso que las
hubiera y c) en la columna derecha, fecha de presentacion y nimero
de plano. EIl nimero de plano sera impreso en mayuscula en letra
tamafio 0.35.

Los tamafios de letras especificados en los graficos de arriba son
para archivos de dibujo (no de texto) y estan dadas en cm.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION ARIAL 0.25

FACULTAD DE INGENIERIA ARIAL 0.20
NOMBRE DE LA CATEDRA ARIAL 0.15

NOMBRE DEL TFG

ARIAL 0.35

INTEGRANTES ~ ARIAL 0.15 NoMBRE DEL PLANO | Fecha:
Nombre Integrante ARIAL 0.15 ARIAL 0.1p
Nombre Integrante
Nombre Integrante ESC.: Escala OBS.: N°
ARIAL 0.15 ARIAL 0.85
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Art. 67

DE LA ENTREGA DE LA MEMORIA DEL TFG

La memoria sera presentada a los Miembros de la Mesa Examinadora
como minimo dos semanas antes del examen para su revision, en copias
impresas o en archivo magnético.

La entrega de la memoria del TFG para el examen se hara en la Direccion
de Ingenieria Aplicada en dos ejemplares: un original, a ser conservado
en la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria, y una copia, a ser enviada al
Rectorado de la UNA para la coleccién de la Biblioteca Central, asi como
dos archivos magnético.

También debera ser entregada con la memoria, pero no dentro sino en
forma independiente a ella, un resumen técnico del TFG que incluya los
puntos mas resaltantes del mismo, siguiendo las instrucciones para su
presentacion que se detallan en el Anexo TFG FO06 del presente
Reglamento.

Art. 68 De ser necesario y confirmada la disponibilidad en la Institucién, los
alumnos podran solicitar la utilizacibn de computadoras, equipos de
proyeccién, etc. con una anticipacion de por lo menos 6 (seis) dias
habiles antes de la presentacion del TFG, en el Direccion
correspondiente.

Los alumnos deberan presentarse como minimo una (1) hora antes del
examen en las instalaciones de la Facultad para lo que hubiere lugar.
CAPITULO IX
DE LA MESA EXAMINADORA

Art. 69 El Decano designard los miembros de la Mesa Examinadora, la que
debera estar presidida por él, integrando ademas del Director de Carrera,
los Profesores de Catedra del TFG, Asesores y Profesores de
Asignaturas afines al tema.

Art. 70 La Mesa Examinadora se nombrara una vez que el estudiante haya
reunido todos los requisitos para la entrega de su TFG, y haya sido
aprobada su solicitud de fecha de examen.

Art. 71 En la fechay hora establecidas, en el recinto de la Facultad, se constituira
la Mesa Examinadora, ante la cual se presentaran el o los alumnos y
defenderan el TFG.
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CAPITULO X
DEL DESARROLLO DEL EXAMEN

Art. 72 El Decano indicara al iniciarse el examen, la mecéanica a seguir durante el
desarrollo de esta actividad. Es facultad del Decano el posponer o
suspender el examen ante casos de contingencia grave 0 causa mayor
fuera del control de la Mesa Examinadora.

Art. 73 El examen sera "abierto al publico”, salvo que el Decano disponga lo
contrario, para lo cual se tendrén las siguientes consideraciones:

|. Este es un evento en el que se permite la presencia de personas
ajenas a la Mesa Examinadora durante el desarrollo del examen, las
mismas no participaran de las deliberaciones de la misma Mesa. En
ningun caso persona alguna del publico podra participar o alterar el
desarrollo del examen, pudiendo ser causa de suspension del mismo.

II. Cuando por alguna razén se requiera o sea pertinente la participacion
de alguna persona ajena a la Mesa Examinadora y al/los examinado/s,
debera obtenerse permiso previo y por escrito del Decano.

Art. 74 La duracion de la exposicion que tiene un caracter publico serd como
minimo de 45 (cuarenta y cinco) minutos y como maximo 90 (noventa)
minutos y se hara en forma oral, segun la siguiente metodologia:

I. El examen consistird en una exposicion oral apoyada con los medios
necesarios, de manera a proporcionar la mayor claridad posible al
desarrollo del tema.

Expondran los objetivos, alternativas estudiadas, fundamentos que avalen
la solucion o las conclusiones adoptadas, formulando todas las
explicaciones necesarias, conforme se trate de un Proyecto de Ingenieria
0 un Trabajo de Investigacion.

En el transcurso del examen cada uno de los alumnos, componentes del
grupo, debera explicar y entender sobre cualquier punto del TFG.

II. La mesa examinadora hara preguntas y cuestionamientos sobre el
contenido del documento escrito, y sobre aquellos aspectos que se
establezcan como pertinentes para determinar la capacidad del o los
alumnos. En esta fase del examen y cuando el proyecto se desarrolle
en forma grupal, se buscard en la medida de lo posible que se
examine a uno solo de los alumnos a la vez.

Teléfono y Fax: 585.581/4 - Casilla de Correo: 765 — e-mail: inf@ing.una.py - Péagina 21 de 24
Reglamento de Proyecto Final de Grado



Universidad Nacional de_Asuncion

Facultad de Ingenieria

Cameus Universitario — San Lorenzo - Paraguax

Art. 75

Art. 76

Art. 77

Art. 78

Art. 79

[ll. Al concluir el examen oral, habra una fase de deliberacion libre y
reservada por la Mesa Examinadora, para lo cual el alumno (y publico,
si lo hubiere) tendra(n) que abandonar la sala.

IV. Informe al alumno del resultado del examen.

CAPITULO XI
DE LAS EVALUACIONES
Las evaluaciones se realizardn en forma grupal (en relacion al desarrollo
del proyecto en si) e individual (en relacién al desempefio de cada uno de

los expositores durante la presentacion), cada integrante del TFG sera
calificado de forma individual.

CAPITULO XlIlI
DE LAS CALIFICACIONES
Las calificaciones son individuales.
Los alumnos que hayan reprobado tendran derecho a solicitar un nuevo
examen sobre el mismo Proyecto, después de transcurridos 90 (noventa)

dias como minimo y 1 (uno) aflo como maximo.

Se establecen las siguientes calificaciones de acuerdo al Art. 90 del
Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion:

Sobresaliente ................... 5 (Cinco)
Distinguido..........ccoeeeeennn. 4 (Cuatro)
Bueno.........ccccceeceiieeennnn. 3 (Tres)
Regular .......ccocoiiiiiiinee. 2 (Dos)
Insuficiente ...................... 1 (Uno)

La Mesa Examinadora se reserva el derecho de otorgar una calificacion
complementaria que consiste en felicitar al grupo de trabajo o a algunos
de los componentes.

Las calificaciones seran inscriptas en el libro de Actas de la Facultad,
redactada y firmada por el Secretario de la Facultad y los miembros de la
Mesa Examinadora.
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CAPITULO Xl

DE LOS RECURSOS NECESARIOS Y FORMALIDADES PARA EL EXAMEN

Art. 80 Es responsabilidad del estudiante, realizar la reserva del salén, los
equipos y asegurarse que éstos tengan las caracteristicas necesarias e
indispensables para la presentacion.

Art. 81 Es obligacion del estudiante informarse oportunamente, de la fecha y hora
fijada para el examen.

Art. 82 Es obligacion del estudiante entregar a su Profesor de Catedra las
correcciones sefaladas si las hubiera, en la fecha indicada, en el o los
ejemplares que se hayan especificado.

Art. 83 Es obligacion del estudiante, entregar a la Direccion de Ingenieria
Aplicada el numero requerido de ejemplares del TFG que se especifica en
el Art. 67 en la fecha que se indique.

Art. 84 El examen es un acto formal que implicard un vestido, un lenguaje,
expresion y conduccion durante el mismo de tipo formal y académico.

Art. 85 La falta de observaciéon y el no cumplimiento de las normas y requisitos
expuestos en el presente Reglamento, podr4a anular completamente el
examen, requiriéndose la preparacion y presentacion de otro en una
fecha posterior.

CAPITULO XIV
FORMALIDADES Y ACTO DE GRADUACION

Art. 86 Podran participar en la "Ceremonia Anual de Graduacién" unicamente los

alumnos que hayan aprobado el examen del TFG.
CAPITULO XV
CLAUSULAS TRANSITORIAS

Art. 87 Los temas de TFG aprobados con anterioridad a la entrada en vigencia
del presente Reglamento, se regiran por el reglamento anterior.

Art. 88 Toda solicitud de prérroga de presentacion de TFG solicitada una vez
aprobado este reglamento se regira por el mismo.
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ANEXOS

TFG-FO1: SOLICITUD DE APROBACION DE TEMA
TFG-F02: SOLICITUD DE INCLUSION/EXCLUSION
TFG-F03: SOLICITUD DE PRORROGA

TFG-F04: SOLICITUD DE FECHA DE EXAMEN
TFG-F05;: FORMULARIO DE CALIFICACIONES
TFG-F06: RESUMEN TECNICO
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