Universidad Nacional de Asuncion

DIRECCION GENERAL ACADEMICA
DIRECCION BIBLIOTECA CENTRAL
C. Elect.: bc_una@rec.una.py
Telefax: 595 — 21 - 585540/3
CC: 1408, San Lorenzo — Paraguay
Campus de la UNA, San Lorenzo — Paraguay

Taller de capacitacion sobre el

Sistema Gerenciador de Bibliotecas — SGB:
“Circulacion y Préstamos ~ - “Bisqueda y recuperacion de informacion”
Martes 30 de Agosto de 2011

OBJETIVOS:

1. Apoyar la normalizacién de la gestion bibliotecaria de las unidades de informacion de la UNA.
2. Promover la capacitacion continua de los Bibliotecarios de la UNA
3. Acompaiiar los procesos de evaluacién y acreditacion de carreras de la UNA.

DIRIGIDO A:

Bibliotecarios de unidades de informacion de la UNA y en especial los que se desempenan en los
sectores de préstamos y de referencia.

PROGRAMA:
1  Introduccién 4. Buasquedas.
4.1. Préstamos Vigentes, Reservas y Permisos por Usuarios

2. Usuarios y Permisos 4.2 Busqueda o Recuperacién de Materiales y Publicaciones Periddicas
2.1. Niveles de Acceso 4.3 Usuarios Morosos
2.2. Permisos sobre materiales 4.4 Materiales como Fichas
2.3. Permisos asignados via Grupo de Usuarios = 4.5 Préstamos Histdricos
2.4. Usuarios
3. Circulacion 5. Listados
3.1. Configuracion para Circulacion y 5.1, Reclamos a Usuarios

Préstamos 5.2. Aviso de Disponibles (Materiales'y Publicaciones Periddicas)
3.2. Ficha de control de préstamos 5.3 Inventario (Costo) de Materiales o Publicaciones Periddicas
3.3. Devoluciones 5.4 Toma de Inventario de Materiales o Publicaciones Periddicas
3.4. Reservas 5.5 Acuse de recibo de materiales y publicaciones periddicas
3.5. Multas 5.6 Multas Pagadas
3.6. Feriados y Asuetos ante préstamos 5.7 Boletin-de-Nuevas Publicaciones

3.7. Cierre de préstamos
6- Estadisticas: Resiimenes

INSTRUCTORES: Lic. ALBERTO RAMON INSFRAN RAMIREZ
Jefe de Biblioteca - Facultad de Ingenieria, UNA

Lic. ISABEL ALICIA GIMENEZ DE RADIAN
Responsable del Area Circulacion y Préstamo, FIUNA

FECHA: Martes 30 de Agosto de 2011
Turno manana: 08:30 a 12:30 h.
Turno tarde: 13:30a 17:30

El taller tendra 4 horas de duracion y sera habilitado en dos turnos distintos
para propiciar la participacion de los bibliotecarios. Cada interesado podra
solicitar su inscripcion en el turno que mejor se adecue con sus actividades en
la institucion.

LOCAL: Laboratorio de Entrenamiento — CAI
Biblioteca Central, UNA



