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OBJETIVOS: 
 

1. Apoyar la normalización de la gestión bibliotecaria de las unidades de información de la UNA. 

2. Promover la capacitación continua de los Bibliotecarios de la UNA  

3. Acompañar los procesos de evaluación y acreditación de carreras de la UNA. 

 
DIRIGIDO A:  

 
Bibliotecarios de unidades de información de la UNA y en especial los que se desempeñan en los 
sectores de préstamos y de referencia. 

 
 

PROGRAMA: 
 

1 Introducción 4. Búsquedas.  
 4.1.  Préstamos Vigentes, Reservas y Permisos por Usuarios 
2. Usuarios y Permisos 4.2   Búsqueda o Recuperación de Materiales y Publicaciones Periódicas 
2.1.  Niveles de Acceso 4.3   Usuarios Morosos 
2.2. Permisos sobre materiales 4.4   Materiales como Fichas 
2.3. Permisos asignados vía Grupo de Usuarios 4.5   Préstamos Históricos 
2.4. Usuarios  
  
3. Circulación 5.  Listados 
3.1. Configuración para Circulación y  5.1   Reclamos a Usuarios 

 Préstamos 5.2. Aviso de Disponibles (Materiales y Publicaciones Periódicas) 
3.2. Ficha de control de préstamos 5.3   Inventario (Costo) de Materiales o Publicaciones Periódicas 
3.3. Devoluciones 5.4   Toma de Inventario de Materiales o Publicaciones Periódicas 
3.4. Reservas 5.5   Acuse de recibo de materiales y publicaciones periódicas 
3.5. Multas 5.6   Multas Pagadas 
3.6. Feriados y Asuetos ante préstamos 5.7   Boletín de Nuevas Publicaciones 
3.7. Cierre de préstamos  

 6- Estadísticas: Resúmenes 
 

 
INSTRUCTORES: Lic. ALBERTO RAMÓN INSFRÁN RAMÍREZ 
    Jefe de Biblioteca - Facultad de Ingeniería, UNA 
                               

Lic. ISABEL ALICIA GIMÉNEZ DE RADIAN 
    Responsable del Área Circulación y Préstamo, FIUNA 
 
FECHA:   Martes 30 de Agosto de 2011 
    Turno mañana: 08:30 a 12:30 h.  

Turno tarde:  13:30 a 17:30 
 

El taller tendrá 4 horas de duración y será habilitado en dos turnos distintos 
para propiciar la participación de los bibliotecarios. Cada interesado podrá 
solicitar su inscripción en el turno que mejor se adecue con sus actividades en 
la institución. 

  
LOCAL:   Laboratorio de Entrenamiento – CAI 
    Biblioteca Central, UNA 

 
 


