
Planilla de Control de Cumplimiento de los Trabajos 
realizados en Horas Extraordinarias y/o Adicionales 

 
 

 
 

San Lorenzo, Campus Universitario de de 20..... 
 
 

Señora 
C.P Andrea Licette Barrios  
Directora de Gestión de Talento Humano. - FIUNA 
Presente 

 

El que suscribe ................................................................................................................ Director 
de………...……………………………………………....             comunico             que el 
Funcionario/Empleado: ............................................................................................... dependiente 
de esta Dirección realizó el/los trabajo/s en Horas Extraordinarias y/o Adicionales, de acuerdo a 
las siguientes justificaciones. 

 

Justificaciones. 
Mencionar detalladamente los trabajos realizados en el horario extraordinario y el porcentaje o grado de 

cumplimiento de los mismos. La justificación debe realizarse por cada funcionario. 
 

Nro. Descripción de los Trabajos. % 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

Doy Fe y Conformidad de los Trabajos Realizados, Atentamente 
 

 
.......................................... 

Firma y Sello. 
 

............... 
G.T.H. 

 


